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1 VORWORT

WEM ist die Abkurzung fir Wohneinheitenmanager. Das WEM basiert auf dem PWP-Framework und erweitert
es um weitere Module, die es ermoglichen Wohnungsbau- und Sanierungsprojekte in digitaler Form zu doku-
mentieren. Das wichtigste Modul ist das Haus-Modul, welches die Erfassung und Verwaltung von Daten einer
Wohneinheit und die tbersichtliche Darstellung dieser Daten ermdoglicht.

1.1 ZUSAMMENFASSUNG DER WICHTIGSTEN FUNKTIONEN

Das WEM ermoglicht das gemeinsame Arbeiten an verschieden Wohnungsbau-und Sanierungsprojekten im
Internet. Nach Bauherren und Projekten unterteilt werden Hauser bzw. Hausaufgdnge mit ihren Wohneinhei-
ten abgebildet. Dabei werden drei verschiedene Projektphasen unterstiitzt. Zu jeder Wohneinheit kdnnen
Termine, Dateien, Fotos und mehr verwaltet werden. Das System ermoglicht es Wohneinheiten mit detaillier-
ten Statusinformationen zu versehen, die tber Farbgebung, Symbole und Statistiken Gbersichtlich dargestellt
werden und jederzeit abrufbar sind. Termine und Mieterdaten kénnen einfach exportiert und gedruckt werde.
AuRerdem konnen fir jede Wohneinheit Mieteranfragen verwaltet werden.

1.2 ARBEITEN IM WEBBROWSER

Das WEM wird komplett in einem Webbrowser ihrer Wahl bedient. Sie miissen also keinerlei Anwendungen
auf den Arbeitspldtzen installieren. Sie kénnen von unterwegs arbeiten, solange Sie liber das Internet lhr Portal
erreichen.

Optional ist es zusatzlich moéglich den ,PWP Windows Client” zu installieren um von einem Windows-PC und
Notebook schneller und komfortabler Fotos und Dateien hochzuladen.




2 AUFBAU UND STRUKTUR DES WEM

Die Struktur des WEM besteht aus Seiten und Modulen, wobei Module sich auf Seiten befinden. Dabei konnen
die verschiedenen Seiten beliebig tief geschachtelt werden. Jedes Modul gehért genau zu einer einzigen Seite
und hat auch dort eine eindeutige Position. Eine Seite besteht aus bis zu drei Spalten in denen Module plat-
ziert werden kdnnen.

Struktur und Art der Navigation ist im WEM individuell anpassbar. Im Folgenden wird die Navigationsstruktur
des WEM im Auslieferungszustand beschrieben.

CBauherrl | Bauherr2 | Bauherr3 | Bauherr4 | ... a >

Projekt 1

Haus 1

Projekt 2

Projekt 3

o

/

Abbildung 1: Grundstruktur des WEM

In der ersten Ebene 0 befinden sich die verschiedenen Bauherren, in der zweiten Ebene 9 die dazugehori-
gen Projekte. In der 3. Ebene 9 befinden sich die Seiten einzelner Hauser bzw. Aufgange. Es ist zwar moglich
mehrere Hauser auf einer Seite darzustellen, trotzdem empfehlen wir Ihnen nur ein Hausmodul pro Seite zu
platzieren.




3 DAS HAUS-MODUL

Ein Haus-Modul ist ein komplexes Modul mit verschiedenen Bereichen. Es besteht im Wesentlichen aus einer
schematischen Ubersicht der Wohneinheiten eines Hauses, aufgeteilt in Etagen und Strénge. Optional kann es
Spezialobjekte wie Keller, Treppenhaus, usw. geben. Jedes Hausmodul befindet sich in einer der drei Pro-
jektphasen Vorbegehung, Ausfiihrung oder Gewahrleistung.

Im unteren Bereich finden Sie den Merkmalsfilter, die Hausstatistik, und zuséatzliche Funktionen wie ,,Email an
Projektleiter”, , Excel Export“ und ,Druckansicht”. Die Hausstatistik stellt zusammenfassende Informationen
Uber den Status aller Wohneinheiten schematisch dar. Mit Hilfe des Merkmalsfilters (siehe Seite 31) kénnen
Sie Wohneinheiten mit bestimmten Merkmalen schneller ausfindig machen.

Es folgt eine Ubersicht liber die verschiedenen Komponenten des Moduls und dessen Bedeutung.
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Abbildung 2: Komponenten des Haus-Moduls schematisch dargestellt
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Tabelle 1: Komponenten eines Hausmoduls

HINWEIS: Merkmalsfilter, Statistik und Funktionen kénnen Sie ein und ausblenden indem Sie auf das Pfeil-
Symbol # klicken.




3.1 EIN NEUES HAUS-MODUL ANLEGEN UND KONFIGURIEREN

AN 1. Gehen Sie auf die Unterseite, auf der Sie ein
\ neues Haus anlegen wollen.
2. Klicken Sie auf “PWP“ (Seitenfunktionen, in
der oberen linken Ecke) und dann auf ,Seite
bearbeiten”.

PWP 2010 SP1 Administration
... Portalstruktur

Administration > ... Design

Livemodus Vorschau Neue Folgeseite . .. .
3. Figen Sie in der mittleren oder rechten Spalte
4 Freigabe Neue Unterseite . L. .
ein Hausmodul ein, indem Sie auf

[ & Neues Modul einfugen | yjicken.

1) Abmelden Neue Hauptseite

4. Wahlen Sie die Modulkategorie ,,WEM“.
Abbildung 3: PWP-Kontextmenii 5.  Wiéhlen Sie den Modultyp ,,Haus”.
6. Geben Sie dem Haus einen Modultitel.
7. Klicken Sie auf um das neue
Modul einzuftigen.
Modulkategorie: & .
: 8. Klicken Sie auf um die Seiten-
EEs St
PWP ' c einstellungen zu speichern.
Q@CONTENT @MIDIA

Abbildung 4: Modulkategorie - WEM

Nun befindet sich ein neues Hausmodul auf ihrer Seite, es ist noch leer und nicht konfiguriert. Dieses Hausmo-
dul missen Sie noch konfigurieren um es benutzen zu kdnnen. Wie Sie ein neues Hausmodul konfigurieren,
erfahren Sie im folgenden Abschnitt.




|3.1.1 KONFIGURATIONSFELDER

Klicken Sie auf das Schraubenschliissel-Symbol um das Hausmodul zu konfigurieren. Nur wenn alle Felder

vollstandig ausgefillt sind, funktioniert das Hausmodul korrekt.

o STRASSE: Der StraRenname wird im
Modultitel mit angezeigt.

e Projekt: Ein Haus muss immer einem
Projekt zugeordnet sein. (Siehe: Das Pro-
jekte-Modul S. 29)

o EMAIL DES PROJEKTMANAGERS:
Tragen Sie hier die E-Mailadresse des
Projektmanagers ein. Es gibt verschiedene
Stellen im WEM, wo es moglich ist eine E-
Mail an den Projektmanager zu versen-
den. Das Benutzen dieser Funktion ist nur
moglich, wenn Sie hier die E-Mail Adresse
eintragen.

o ROLLEN: Ordnen Sie allen vier Rollen
eine PWP-Benutzergruppe zu. Spater
werden Sie diese Gruppen bzw. Rollen
bendtigen um die Zustandigkeit einer
Anfrage zuzuordnen. Anfragen kdnnen
dann an Mitarbeiter, Bestandsentwick-
lung, Kundenzentrum oder der Mieterbe-
treuung zugewiesen werden. Nur wenn
Sie die Rollen zugeordnet haben, kénnen
Sie Anfragen in den Wohneinheiten ver-
walten.

[Mgemein ” Layout ”Aktionen ” Haus-Einstellungen

Strabe o [Musterstr. 88 |
projel: @)
Email des

Projektmanagers | |
Anzahl Etagen |5 |
WE pro Etage |4 |
erstes Etage |C| |

z.B. -1, 0,1 wobsi 0=EG

[ wohneinheiten aﬂlegene

[ & speichern | [ Obernehmen | [ <2 Abbrechen

Abbildung 5: Konfigurationsfelder des Hausmoduls

o WOHNEINHEITEN ANLEGEN: Klicken Sie auf ,Wohneinheiten anlegen” um tberall Wohnungen anzule-
gen, wo sich noch keine befinden. Bei einem neuen Haus sind alle Wohneinheiten zu Beginn leer. Sie kdnnen

alle einzeln per Hand anlegen oder alle gleichzeitig indem Sie diesen Button driicken.




3.2 PROJEKTPHASEN UND STATUS VON WOHNEINHEITEN

Ein Haus kann sich in drei verschiedenen Projektphasen befinden. Wurde ein Haus neu angelegt so befindet es
sich in der Projektphase Vorbegehung. Abb. 6 zeigt die drei Projektphasen.

N

1. Phase
Vorbegehung

N

2. Phase
Ausfihrung

Abbildung 6: Die drei Projektphasen

™

3. Phase
Gewahrleistung

Der Status einer Wohneinheit (WE) ist immer fest mit der Projektphase verbunden.

BEISPIEL: Befindet sich eine WE in der zweiten Phase ,Ausfiihrung” hat die WE einen Status in dieser Phase
z.B. ,in Sanierung”. Der Status, den die WE in der Vorbegehungsphase hatte z.B. ,Leerstand/begangen” , ist
vom letzteren Status unabhangig. Das hat zur Folge, dass die Statusinformationen einer WE auch riickblickend

ausgewertet werden kdnnen.

Die Projektphase hat Auswirkung auf den méglichen Zustand bzw. Status einer Wohneinheit. Der Zustand bzw.
Status einer Wohneinheit ist abhdngig von der Projektphase des Hauses. Jede Wohneinheit erhadlt abhangig
von dem jeweiligen Status in der sich die Wohnung befindet eine Hintergrundfarbe. Zusatzlich werden abhan-
gig von der Projektphase Statussymbole angezeigt. Pro Wohneinheit werden bis zu 3 Statusfelder angezeigt.

Die Hintergrundfarben bzw. Muster einzelner Phasen und Zustdnde sind komplett anpassbar.

Statusfeld 1

WE12 3
W. Schneider

Statusfeld 2

/

Abbildung 7: Statusfelder einer Wohneinheit

Hintergrundfarbe
zeigt den Zustand
bzw. Status der
Wohneinheit an

Statusfeld 3




3.2.1 DIE PROJEKTPHASE ANDERN

1. Klicken Sie auf die Projektphase und wahlen Sie die nachste Pro-
jektphase aus.

2. Bestatigen Sie die Meldung ,,Projektphase wird jetzt gedndert.” mit
»OK“.

HINWEISE:

e Beim Wechsel der Projektphase, werden alle Wohneinheiten in einen vordefinierten Standardstatus
Uberfiihrt. Wechselt man beispielsweise bei einem Haus in die Phase Ausfiihrung, werden im Ausliefe-
rungszustand alle Wohneinheiten auf den Status ,,in Sanierung” gesetzt.

e Es ist moglich nach einem Wechsel in eine spatere Projektphase (z.B. von Vorbegehung zu Ausfiih-
rung) wieder zuriick zu wechseln. Wird dies getan und spater abermals in die ndchste Phase gewech-
selt, wird der Status der einzelnen WE fir die Phase nicht mehr automatisch verdandert.

3.3 DER MERKMALSFILTER

Der Merkmalsfilter erméglicht eine schnelle und Ubersichtliche Darstellung von Wohneinheiten mit bestimm-
ten Merkmalen. Dadurch kdnnen diese in der Hausansicht schneller ausfindig gemacht werden.

Merkmalsfilter e Py

(2 WE herausgefiltert) [Filter zuriicksetzen o
Obissiger Hund Meckiges Waschbecken OMieter gebrechlich
OREumhilfe ORollstuhlfabrer O%ozialfall

Abbildung 8: Merkmalsfilter eines Haus-Moduls

Klicken Sie auf die Check-Box o eines Merkmals um dieses zu aktivieren bzw. zu deaktivieren. Alle Wohnein-
heiten, welche diese Eigenschaft besitzen, werden in der Wohneinheiteniibersicht farbig hervorgehoben. Sie

kénnen den Merkmalsfilter wieder deaktivieren indem Sie auf ,[Filter zuricksetzen]” 0 klicken.

Der Merkmalsfilter setzt sich zusammen aus den ,globalen Merkmalen“ und den , projektspezifischen Merk-
malen”. Die ,globalen Merkmale” kénnen Sie in einem separaten Modul bearbeiten (siehe , Global verfiigbare
Merkmale” S.31). Die ,projektspezifischen Merkmale” kénnen Sie in den Projekteigenschaften bearbeiten
(siehe ,,Projekte hinzuftigen und bearbeiten” S.30).
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3.4 DIE STATISTIK

Die Statistik zeigt an, wie viele Wohnungen sich in welchem Status befinden. Abhangig von der Projektphase
werden unterschiedliche Informationen angezeigt. Welche Informationen angezeigt werden ist fir jede Phase

anpassbar.
Statistik -~
65 % 15 % 10 % 5% 0% 5%
vor in Abnahme Abnahme Abnahme
sanierung Sanierung erfolgt erfolgt erfolgt
chne mEngel mEngel
mEngel offen erledigt B

Abbildung 9: Beispiel einer Statistik in der Phase Ausfiihrung
3.5 DIE WOHNEINHEIT (WE)

Jede Wohneinheit ist einem bestimmten Strang und einer bestimmten Etage zugeordnet. Zu jeder Wohnein-
heit gehdren bestimmte Informationen wie Mieterdaten, Status und Statussymbole, Termine, Dateien, Fotos
usw.

3.5.1 DAS WOHNEINHEITEN-SYMBOL

Fahrt man mit der Maus Uber eine Wohneinheit so vergroRert sich die Wohneinheit und alle Informationen
werden besser erkennbar.

Bezeichnung der Wohneinheit Etage/Strang

407

H. Blirger

/ 030755755
Telefonnummer des Mieters _l
B I

Bereich fur Status-
symbole

hinterlegte Daten
(Termine, Fotos oder
Dateien)

Name des Mieters

Anfragenstatus

3.5.2 WOHNEINHEITEN ANLEGEN

Es gibt zwei verschiedene Méglichkeiten Wohneinheiten anzulegen. Sie konnen entweder alle WE gleichzeitig
anlegen lassen oder Sie legen jede Wohneinheit separat an.
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SEPARATES ANLEGEN:

Klicken Sie auf die Position im Haus
(Etage/Strang) wo Sie eine neue
Wohnung anlegen wollen.

Bestatigen Sie die Meldung ,, Die
Wohnung existiert noch nicht. Bitte
schliefSen Sie die Neuanlage der
Wohnung durch unmittelbares spei-
chern ab.” mit , OK"“.

Sie kénnen nun sofort alle Felder aus-
fillen, kénnen dies aber auch spater

GLEICHZEITIGES ANLEGEN:

Klicken Sie auf den Schraubenschlis-

sel (Moduleinstellungen) des
Hausmoduls.

Wahlen Sie den Reiter ,,Haus-
Einstellungen”.

Klicken Sie auf

[ Wohneinheiten anlegen ]

Bestatigen Sie die Meldung , Es wer-
den nun iiberall Wohneinheiten ange-
legt wo sich noch keine befinden.” mit

tun. ,,OK”.

2. Klicken Sie auf , Speichern” um das 5 Klicken Sie auf ‘

Anlegen der neuen Wohnung zu be-
statigen.

Es wurde nun eine neue Wohnung angelegt, der Status dieser Wohnung ist standardmaRig ,bewohnt- nicht
begangen- noch kein Termin“ (blauer Hintergrund). Es befinden sich nun tberall Wohnungen, diese sind noch
leer und besitzen keinen Status (weifler Hintergrund).

3.5.3 WOHNEINHEIT LOSCHEN

Klicken Sie auf die zu I6schende Wohneinheit.
Klicken Sie auf ,,Administrative Aufgaben” (ganz un-
ten).

3. Klicken Sie auf [\Wohnungl6schen ], es 6ffnet sich ein

neues Fenster.

4. Bestatige Sie die Meldung ,,Die Wohnung wird jetzt
geléscht.” mit ,,OK“.

3.6 TERMINE PRO STRANG UND TERMINE PRO ETAGE

Es kdnnen nicht nur Termine pro Wohneinheit angelegt werden, sondern auch fiir eine ganze Etage bzw. einen
ganzen Strang. Das Kalender-Symbol zeigt eine Ubersicht der Termine im jeweiligen Strang bzw. in der jeweili-

gen Etage. Ist das Symbol ausgegraut so sind keine Termine vorhanden, ist es bunt dargestellt & so sind
Termine vorhanden. Fahren Sie mit der Maus auf ein bunt dargestelltes Kalender-Symbol so sehen Sie vorhan-
dene Termine in einer Schnellansicht.

Sie kdnnen neue Termine hinzufiigen und auch vorhandene Termine bearbeiten und I6schen. Termine werden
im Unterpunkt , Termine hinzufligen, bearbeiten und Loschen” (S.19) genauer beschrieben.

3.7 SPEZIALOBJEKTE

Zu jedem Hausmodul kénnen Spezialobjekte (Treppenhaus, Keller, usw.) angelegt werden, diese werden rechts
vom Haus in einer eigenen Spalte dargestellt. Um ein neues Spezialobjekt hinzuzufligen klicken Sie auf ,,[neu]”.
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Spezialobjekte verhalten sich dhnlich wie Wohneinheiten, das Anlegen, Bearbeiten und Léschen funktioniert
analog. Spezialobjekte dienen zur Dokumentation von Objekten oder Anlagen, die keine Wohneinheiten sind.

UNTERSCHIEDE ZUR WOHNEINHEIT:

Die Projektphase hat keinerlei Auswirkung auf den Status des Spezialobjektes. Das Spezialobjekt beeinflusst
die Hausstatistik nicht. Ein Spezialobjekt besitzt kein ,,Anfragen” - Feld sowie keine Information zum Mieter.

3.8 WEITERE FUNKTIONEN

Zu den weiteren Funktionen eines Hauses zdhlen das Exportieren von Terminen (direkt unter der Projektphase:
,Termine exportieren), das Senden einer E-Mail an den Projektleiter, der Export in Excel und das Anzeigen
einer Druckansicht. Dabei befinden sich die letzten drei Funktionen ganz unten auf der Seite (siehe Abbildung
10) und missen gegebenen Falls erst eingeblendet werden.

Funktionen a

| [Z Email an Projektleiter || Excel Export || ' Druckansicht

Abbildung 10: Funktionen: E-Mail an Projektleiter. Excel Export, Druckansicht

3.8.1 TERMINE EXPORTIEREN

Sie kdnnen alle Termine eines Haus-Moduls in ihren Outlook-Kalender exportieren.

1. Klicken Sie auf ,Termine Exportieren”.

,Moaochten Sie die Datei 6ffnen oder speichern?”
Wahlen Sie 6ffnen.

3. Klicken Sie gegeben falls auf ,Zulassen”, falls sie ge-
fragt werden ob ein Programm ged&ffnet werden
darf.

4. Im neuen Kalender ,,Projekttermine” befinden sich
nun alle Termine des Haus-Moduls.

3.8.2 E-MAIL AN DEN PROJEKTLEITER

Klicken Sie auf so Offnet sich ihr Standard E-Mail Programm und sie kdnnen direkt eine E-Mail
an den Projektleiter senden. Als Betreff wird die Bezeichnung der Wohneinheit verwendet.

Um die E-Mailadresse des Projektleiters festzulegen, miissen Sie die Konfigurationsfelder der Hauseinstellun-
gen bearbeiten (siehe Konfigurationsfelder S.8).

3.8.3 EXCEL EXPORT

Klicken Sie auf so kénnen Sie das Hausmodul als Excel-Tabelle exportieren. Sie erhalten eine
Ubersichtliche Darstellung der Wohnungsdaten (Etage/Strang und Bezeichnung der Wohneinheit) und der
Stammdaten der Mieter. Es werden auch die Spezialobjekte mit angezeigt.
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3.8.4 DRUCKANSICHT

Klicken Sie auf , so haben Sie die Mdglichkeit die Hausansicht mit ihren Wohneinheiten, Spezi-
alobjekten sowie der Statistik zu oder als PDF-Datei zu speichern .

Haben Sie Einstellungen am Haus gedndert und moéchten diese Drucken, so klicken Sie auf , um die
Ansicht zu aktualisieren.

HINWEIS:

Kopf und FuRRzeile der Druckansicht kénnen Sie individuell anpassen. Wie dies funktioniert finden Sie im Ab-
schnitt ,,Druckeinstellungen-Anpassen der Druckansicht” auf Seite 32.
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4 DAS WOHNEINHEITEN-FENSTER (WE-FENSTER)

Die Wohneinheit ist wohl das wichtigste Objekt im System. Es enthalt alle Informationen, Dokumente, Fotos,
Termine usw. zur Wohneinheit. Klicken Sie auf ein Wohneinheiten-Symbol so 6ffnet sich ein Fenster mit allen
Informationen zur Wohneinheit.

Die einzelnen Reiter Info, Dateien, Fotos, Termine, Begehungen, Anfragen und Administration werden im Fol-
genden einzeln beschrieben.

4.1 WE - INFO

,Info” ist die Seite die standartmaRig angezeigt wird, wenn Sie auf eine Wohneinheit klicken.

WE 407 - Haus o [ 'Druckansicht || B Speichern | [ igSpeichern und schlieBen |

J Info ” Dateien ” Fotos ”Termine ” Begehungen ”Anfragen ”Administration }

Wohneinheit

a0z [1) ()

Notizen

Natizen o

»

Neuer Eintrag

(e (= (el (&

Abbildung 11: Der Info-Reiter

o BEZEICHNUNG/NUMMER DER WOHNEINHEIT: Diese Bezeichnung wird bei dem WE Symbol mit ange-
zeigt und dient zur eindeutigen Identifikation. Das Format ist frei wahlbar.

o STATUS: Der mogliche Status einer Wohneinheit ist abhangig von der Projektphase in dem sich das Haus
befindet. Je nach Projektphase konnen Sie hier den Status einer Wohneinheit auswahlen. Eine detailliertere
Beschreibung der Status und der Projektphasen finden Sie im Unterpunkt Projektphasen und Status von
Wohneinheiten (S.9). Der Status hat Auswirkung auf die Hintergrundfarbe sowie auf die Statusfelder einer
Wohneinheit.
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o NOTIZEN: Hier kénnen Sie Notizen zur Wohneinheit verfassen. Der Button ,Neuer Eintrag” fligt automa-
tisch an oberster Stelle das aktuelle Datum und die aktuelle Uhrzeit ein

o NAVIGATION: Springen Sie zur nachsten (bzw. zur vorherigen) Wohnung in dieser Etage oder navigieren
Sie in die nachste (bzw. zur vorherigen) Etage. Gednderte Einstellungen werden dabei gespeichert.

e SPEICHERN UND DRUCKEN: Wechseln Sie zur Druckansicht um die Informationen einer WE zu drucken
oder als PDF-Datei zu speichern. Speichern Sie die Wohneinheit und schlieRen Sie das Fenster.

o STAMMDATEN DES MIETERS: Geben Sie hier die Stammdaten des Mieters ein. Der Nachname sowie der
erste Buchstabe des Vornamens werden beim Wohneinheiten-Symbol angezeigt. Der Nachname des Mieters
wird bei dem WE Symbol angezeigt. Wird das Feld E-Mail ausgefillt, so ist es moglich Uber den Button

[EEmail an Mieter | oine Mail an den Mieter zu verschicken.

o E-MAILS VERSENDEN: Haben Sie die E-Mail des Mieters bei den Stammdaten des Mieters mit ausgefiillt,

5o kénnen Sie iiber den Button [EEMailan Mieter | oine £_Mail an den Mieter versenden. Es 6ffnet sich dann
Ihr Standardprogramm zum Versenden von E-Mails. Um dem Projektleiter eine E-Mail zu schicken, klicken Sie

auf [ DEMail an Projektleiter | pie Funktion ist nur verfiigbar, wenn Sie das Haus-Modul richtig konfiguriert ha-
ben (siehe ,,Ein neues Haus-Modul anlegen und konfigurieren” .S7).

o MERKMALE: Legen Sie hier die Merkmale einer WE fest. Klicken Sie dazu auf die entsprechende Check-
Box. Der Merkmalsfilter setzt sich zusammen aus den ,globalen Merkmalen” und den ,projektspezifischen
Merkmalen”. Die ,globalen Merkmale” kénnen Sie in einem separaten Modul bearbeiten (siehe , Global ver-
fligbare Merkmale” S.31). Die ,projektspezifischen Merkmale” kénnen Sie in den Projekteigenschaften bear-
beiten (siehe ,Projekte hinzufligen und bearbeiten” S.30).
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4.2 WE-DATEIEN

Hier werden alle Dateien zur Wohneinheit angezeigt. Sie kdnnen beliebige Dateiformate hochladen. Jede Datei
gehort einer bestimmten Kategorie an. Dabei haben die Auswahl zwischen Protokoll, Zeichnung und Sonstiges.

Info || Dateien ” Fotos ”Termine ” Begehungen ”Anfragen ”Admfnistration ]

Datei Kategorie angelegt von Eeéndert am
j@l Sonstiges office@prolan.de 17.10.10 20:09 \
/Ubergabegrotokoll Protokoll office@prolan.de 17.10.10 20:08
Screenshot Zeichnung office@prolan.de 17.10.10 20:08
I Hinzufligen |

Abbildung 12: Der Dateien-Reiter

— Datei 6ffnen und im

5 Datei bearbeiten Datei bearbeiten N
neuen Fenster anzeigen

4.2.1 DATEIEN HINZUFUGEN, BEARBEITEN UND LOSCHEN

Wollen Sie Dateien hinzufligen oder bearbeiten, klicken Sie auf den entsprechenden Button und es 6ffnet sich
ein neues Fenster, in dem Sie neue Dateien hochladen kénnen und bestehende bearbeiten oder I6schen.

Datei bearbeiten

Titel der Datei wird als -
Tooltip angezeigt Titel |Sc reenshot |

Wihlen Sie hier zwischen /
Protokoll, Zeichnung und Datei

Sonstiges

Durchsuchen Sie ihre [ | Speichern | [ ©> Abbrechen | & Léschen |
Dateien nach einem Bild
das Sie hochladen wollen

Abbildung 13: Datei bearbeiten

LOSCHEN:
Wollen Sie die Datei l6schen, so klicken Sie zuerst auf den
jeweiligen Stift vor der zu léschenden Datei. Das

Fenster zum Bearbeiten 6ffnet sich. Nun kdnnen Sie die
Datei I6schen.
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4.3 WE-FOTOS

Hier sehen Sie die Ubersicht der Fotos zur Wohneinheit. Sie kénnen Fotos einzeln ,Hinzufiigen” oder mehrere
Fotos per ,Multiupload” hochladen. Zum Multiupload bendétigen Sie den PWP-Windows Client, welcher im

letzten Kapitel beschrieben wird.

Klicken Sie auf das Foto um es Foto bearbeiten oder
in OriginalgroBe anzusehen. lIoschen

Info||| Dateien || Fotos ”Termine [Begehungen ”Anfragen ”Admim’stration

D5C_1221.JPG DSC_1392.JPG
14.10.07 12:53 28.10.07 15:53

Aktualisieren || Multiupload |[ Hinzufugen

Abbildung 14: Der Foto-Reiter

Aktualisiert die gesamte
Ansicht

Zum Multiupload bendétigen
Sie den PWP-WindowsClient.

4.3.1 FOTOS HINZUFUGEN, BEARBEITEN UND LOSCHEN

Wollen Sie Fotos hinzufiigen oder bearbeiten klicken Sie auf den entsprechenden Button und es 6ffnet sich ein

neues Fenster, in dem Sie neue Fotos hochladen kénnen.

Foto bearbeiten

Titel des Bildes wird als

Tooltip angezeigt Titel [DSC_1221.JPG

Durchsuchen Sie lhre Dateien /

Datei

nach einem Bild das Sie | & Speichern | | «J Abbrechen | I o Loschen I

hochladen wollen.

LOSCHEN:

Wollen Sie das Bild I6schen, so klicken
Sie zuerst auf den Stift . Das Fenster
zum bearbeiten 6ffnet sich. Nun kon-
nen Sie das Bild I6schen.

Abbildung 15: Foto bearbeiten
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4.4 WE-TERMINE

Sie kbnnen zu jeder Wohnung spezielle Termine verwalten. Klicken Sie auf den Reiter Termine aus, so werden
ihnen alle Termine der Wohnung angezeigt mit Informationen zum Titel des Termins, ,, Angelegt von“ und Be-
ginn-und Enddatum.

Termin bearbeiten

[Info ” Dateien ” Fotos ”Termine ” Begehungen ”Anfragen ”Administration

Termin Angelegt von  |Beginn/Ende

Termin office@prolan.de =

Besprechung office@prnlan.d%

I Hinzufligen

Abbildung 16: Der Termine-Reiter

Termin hinzufiugen

TERMIN EXPORTIEREN:

Klicken Sie auf das Datum, so kdnnen Sie diesen einzelnen Termin direkt in
ihren Kalender importieren. Klicken Sie auf ,,Offnen, lassen Sie gegeben falls
zu, das ein Programm gestartet wird. Dieser Termin befindet sich dann in
ihrem Outlookkalender. Um Alle Termine des Projektes zu verwalten benut-
zen Sie am besten das Projekttermine-Modul (siehe S. 26).

4.4.1 TERMINE HINZUFUGEN, BEARBEITEN UND LOSCHEN

Wollen Sie Termine hinzufligen oder bearbeiten, klicken Sie auf den entsprechenden Button und es 6ffnet sich
ein neues Fenster in dem Sie Informationen zum Termin eintragen kénnen.

Termin bearbeiten Geben Sie hier die Dauer lhres

Termins an.
Titel  Termin

Ort Hamburg

0.0 B LOSCHEN:
Beginn 06.12.2010 4 || uhr Wollen Sie einen Termin 16-
00 schen, so klicken Sie zuerst auf
200 |

B 06.12.2010 4 | Uhr den Stift . Das Fenster zum
bearbeiten o6ffnet sich. Nun

kénnen Sie den Termin l6schen

| & Speichern | | 3 Abbrechen | | o Léschen |

Abbildung 17: Termin bearbeiten
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4.5 BEGEHUNGEN

Alle Begehungen bzw. Begehungstermine zu einer Wohneinheit werden hier Ubersichtlich dargestellt. Zu je-
dem Begehungstermin werden die Teilnehmer, die Notizen und das Datum angezeigt. Sie kénnen neue Bege-
hungen hinzufiigen und schon bestehende bearbeiten oder auch Iéschen. Zu jeder Begehung kdnnen wiede-
rum Dateien und Fotos hinterlegt werden.

[Info ” Dateien ”Fotos ”Termine ” Begehungen ”Anfragen ”Administratfon

Teilnehmer Notizen Datum

H. Miiller Besichtigung der Fenster 3.10.10 12:00

H.Miiller und A. Meier Begutachtung der Tiiren 10.10.10 08:00
I Hinzufligen

Abbildung 18: Der Begehungen-Reiter

TERMINE EXPORTIEREN: Begehung hinzufigen
Klicken Sie auf das Datum, so kénnen Sie diesen einzelnen Termin direkt in ihren
Kalender importieren. Klicken Sie auf ,Offnen”, lassen Sie gegeben falls zu, das
ein Programm gestartet wird. Dieser Termin befindet sich dann in ihrem Out- Begehung bearbeiten
lookkalender. Um alle Termine des Projektes zu verwalten benutzen Sie am
besten das Projekttermine-Modul (siehe S. 26).

4.5.1 BEGEHUNG HINZUFUGEN, BEARBEITEN UND LOSCHEN

Wollen Sie Begehungen hinzufligen oder bearbeiten, klicken Sie auf den entsprechenden Button und es 6ffnet
sich ein neues Fenster.

Begehung zu WE 506

Info -~
Datum Uhrzeit
29.09.2010 v 16:58 |~
Teilnehmer
Teilnehmer ist ein Pflichtfeld
Notizen

Notizen zur Begehung,
,Neuer Eintrag” fugt das
aktuelle Datum und Uhrzeit
ganz oben im Notizfeld ein

Neuer Eintrag

Dateien v
Dateien und Fotos funktio- Fotos v
niert analog zu Dateien und
Fotos einer Wohneinheit.
‘ & speichern | | vIAbbrechen | | i Loschen |

Abbildung 19: Begehung bearbeiten

LOSCHEN:

Wollen Sie die Begehung loschen, so klicken Sie zuerst auf den Stift . Das
Fenster zum bearbeiten 6ffnet sich. Nun kénnen Sie die Begehung |6schen.




4.6 ANFRAGEN

Alle Anfragen zur Wohneinheit werden hier dargestellt. Die Ubersicht beinhaltet den Betreff der Anfrage, die
Zustandigkeit, den Status sowie das Erstellungsdatum. Zu jeder Anfrage kdnnen Dateien hinterlegt und Notizen
gespeichert werden. Zu jeder Anfrage gibt es eine eigene Historie, in der jede Art der Anderung mit Datum und
Bearbeiter abgespeichert wird.

STATUS EINER ANFRAGE:

e In Bearbeitung
e Handlungsbedarf
e Vorgang erledigt

Anfrage bearbeiten und ansehen

Eine Bemerkung hinzufligen

Anfrage bearbeiten, optional konnen Sie
auch auf den Betreff klicken

[Inf ” Dateien ” Fotos ”Termine ” Begehungen ”Anfragen ”Administration 1

[petreff zustandig status erstellt am
Reparatur des FuBbodens Planung in Bearbeitung 29.09.10 15:43 @ E.I

Badewanne statt Dusche Planung _ 28.07.10 16:52
Besichtigungstermin vereinbaren IMitarbeiter _ 29.09.10 15:44

Hinzufligen

Abbildung 20: Der Anfragen-Reiter

Anfrage hinzufligen
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4.6.1 ANFRAGE HINZUFUGEN, BEARBEITEN UND LOSCHEN

Anfragen hinzufligen und bearbeiten funktioniert : :
1. Klicken Sie auf [Hinzufdgend , , ojne

dhnlich. Wollen Sie eine Anfrage I6schen so klicken
Sie zuerst auf den Stift. Untern rechst befindet sich

neue Anfrage hinzuzufiigen bzw. auf den

der Button zum Léschen Stift ] um eine bestehende Anfrage zu

andern.

Pflichtfeld.

2. Fillen Sie den Betreff aus, dieser ist ein

3. Wahlen Sie eine zusténdige Gruppe (Rol-
le) fur diese Anfrage aus.
4. Setzen Sie den Status der Anfrage.

5. Klicken Sie auf _

Betreff ist ein Pflichtfeld

Anfrage bearbeiten

Info A
Be'treﬁ /

| Besichtigungstermin vereinbaren

Notizen

Neuer Eintrag

Zustandig
| Mitarbeiter -

Status

Notizen zur Anfrage, ,,Neuer
Eintrag” fligt das aktuelle
Datum und Uhrzeit ganz

oben im Notizfeld ein

Sie missen eine zustandige
Gruppe auswahlen. Ist dies
nicht moglich so missen Sie
die Rollen in den ,,Haus-
Einstellungen” vergeben.
(Siehe Konfigurationsfelder
S.8)

« " in Bearbeitung ™

Dateien v

Historie v

* Druckansicht -

| & Speichern | | I Abbrechen | | ot Léschen

Abbildung 21: Anfrage bearbeiten

Hier kénnen Sie Dateien zur Anfrage verwalten. Wie sie Dateien verwalten wird im Ab-
schnitt ,WE-Dateien“ S.17 genauer beschrieben. Die Anfragen-Historie wird d im Folgen-
den erlautert.

Sie mussen einen Status
auswahlen. Die zustandige
Gruppe wird in der Navigati-
onsleiste auf die Anfrage
aufmerksam gemacht (siehe
Anfragen-Status S.25).
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4.6.2 ANFRAGEN-HISTORIE

Zu jeder Anfrage kénnen Sie verfolgen, welche Ande- 1. Klicken Sie auf eine Wohneinheit.
rungen an der Anfrage durchgefiihrt wurden. Nach 2. Klicken Sie auf ,Anfragen®.

Datum geordnet kénnen Sie sehen welche Benutzer- 3. Waihlen Sie eine Anfrage aus zu der Sie
gruppe die Anfrage gedndert hat. die Historie sehen wollen.

Klicken Sie auf Historie.
5. Klicken Sie auf den Eintrag (Anderungen)
den Sie genauer sehen mochten.

Historie ~

Datum Bearbeiter Anderung (zum Anzeigen auf Zelle klicken)
-Zustand gedndert:

- Zustindigkeit g=dndert:
29.09.10 15:44 office@prolan.de [Mitarbeiter

-Betreff gedndert:
Besichtigungstermin vereinbaren
-neu erstelt

[ [E Historie senden

Abbildung 22: Anfragen-Historie einsehen

Sie kénnen die Historie per Email versenden.

4.6.3 BEMERKUNGEN
Zu jeder Anfrage kdnnen Benutzer Bemerkungen verfassen, die nach Datum absteigend untereinander aufge-

listet werden. Damit kdnnen Anfragen online diskutiert werden und die einzelnen Bemerkungen sind an zent-
raler Stelle jederzeit abrufbar.

4.7 STATUSHISTORIE

Die Statushistorie zeigt zu jeder Wohneinheit den Statusverlauf geordnet nach Projektphasen in einer Tabelle
an. Um sich die Statushistorie einer Wohnung anzuschauen gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf die Wohneinheit zu der Sie die Sta-
tushistorie sehen wollen.

2. Klicken Sie auf ,Administration”.

3. Um die Statushistorie zu sehen, klicken Sie auf

L Statushistorie anzeigen ]
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Statushistorie

Projektphasen

Gednderter Status

Datum Bearbeiter |Vorbegehung |A|.|sﬁ]hrung Gewahrleistung
30';]?2';0 office@prolan.de _ in Sanierung  |ohne weitere Mal
17: -
30.07.10 ; . . .
7:25 office@prolan.de [Standardsanieruns| in Sanierunz  [ohne weitere Mal
17
12.07.10 : : . . .
6:34 office@prolan.de [crwsiterte Sanienl  in Sanierung  Johne weitere Mal
162
01.07.10 : : . .
08:53 office@prolan.de [srwsiterte Sanien| vor Sanierunz  [ohne wgitere Mal
010'80:;';:0 office@prolan.de |srweiterte Sanier| wor Sanierung
T
01.07.10 ;
office@prolan.de |Standardsanierung
0744 | TP
01.07.10 .
office@prolan.de [Mieterschutz £ Te
07:43 | TR AntE

Abbildung 23: Statushistorie
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5 ANFRAGEN-STATUS

Der Anfragen-Status wird in der Navigation in den Ebenen 2 (Projekte) und 3 (Hauser/Aufgénge) angezeigt. Es
gibt dabei fuinf verschiedene Symbole mit unterschiedlicher Bedeutung.

(#] O O

QD | eesbesteht QD | ees gibt Anfragen die QO | ees gibt keine offenen
e} Handlungsbedarf (@) schon in Bearbeitung o Anfragen

OC | e esgibt eine oder o sind o | ealle Anfragen wurden
Q mehrer offene g edie Anfragen missen Q bearbeitet und

c Anfragen O abgeschlossen werden c abgeschlossen

() o0 ()

.20 = .20

L L (i}

& ]

o o

D | eAnfragen sind noch D | eesbesteht

Ie) in Bearbeitung und o) Handlungsbedarf
o miissen noch OC | eesgibt eine oder
@ | abgeschlossen @ | mehrer offene
O | werden C | Anfragen

SGEJ ejemand anders ist g ejemand anders ist
o zustandig o zustandig

L (T

Tabelle 2: Anfragenstatus

6 E-MAIL-BENACHRICHTIGUNGEN ZU MIETERANFRAGEN

Damit alle Beteiligten stets auf dem aktuellen Stand sind, versendet das System automatisch Benachrichtigun-
gen per E-Mail.

BENACHRICHTIGUNGEN PER E-MAIL WERDEN VERSENDET, WENN:

e sich bei einer Anfrage, fur die man zustandig ist der Status dndert.

e eine Anfrage, fiir die man vorher noch zusténdig war jemandem anderen zugewiesen wurde.

e eine Anfrage einer Rolle zugeordnet wird, zu welcher man gehort (man ist ab jetzt fiir die Anfrage zu-
standig).

e bei einer Anfrage fiir die man zustandig ist, eine Bemerkung erstellt wurde.
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7 PROJEKTTERMINE-MODUL

Mit dem Projekttermine-Modul kénnen Projekttermine exportiert und gedruckt werden. Ein Projekttermine
Modul muss auf der jeweiligen Projektseite angelegt werden.

WEM-Projekttermine

Projekttermine exportieren Projekttermine drucken

Abbildung 24: Projekttermine-Modul

7.1 PROJEKTTERMINE-MODUL HINZUFUGEN

AN

PWP 2010 SP1 e r—— \ 1. Gehen Sie auf die Projektseite, auf der Sie ein
... Portalstruktur

neues Projekttermine-Modul anlegen wollen.

Administration »  ..Design 2. Klicken Sie auf “PWP“ (Seitenfunktionen, in

Livemodus | Vorschau | Neue Folgeseite der oberen linken Ecke) und dann auf ,Seite

4 Freigabe Neue Unterseite bearbeiten”.

jSijSbmekien oo Heuptsetie 3. Flgen Sie in der mittleren oder rechten Spalte

ein Projekttermine-Modul ein, indem Sie auf
[ & Neues Modul einfugen | yjicken.

Abbildung 25: PWP-Kontextmenii

Wahlen Sie die Modulkategorie ,, WEM"“.
. Wahlen Sie den Modultyp ,,Projekttermine”.
/ / 6. Geben Sie dem Modul einen Modaultitel.

Modulkategorie: 7. Klicken Sie auf um das neue
g s Modul einzufiigen.
wp P A
c 8. Klicken Sie auf um die Seiten-

@CONTENT @MIDIA

einstellungen zu speichern.

Abbildung 26: Modulkategorie-WEM
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7.2 PROJEKTTERMINE EXPORTIEREN

Termine kdnnen nach Outlook exportiert werden.

1. Klicken Sie auf ,Projekt-
termin exportieren®.

| 2.
Dateidownload @

Mochten Sie diese Datei offnen oder speichein?

j Name: TabEvents.ics
- Typ: iCalendar-Datei, 1,17 KB

Von: mypwp.info

[‘ gm"‘] [ Speichem ] [ Abbrechen ]

Vor dem Offnen dieses Dateityps immer bestatigen

nicht vertrauen. Welches Risiko besteht?

: Dateien aus dem Intemet konnen nutzlich sein, aber manche
\gl Dateien konnen eventuell auf dem Computer Schaden anrichten.
‘&Y' Offnen oder speichem Sie diese Datei nicht, falls Sie der Quelle

Es 6ffnet sich ein neues
Fenster zum downloaden
des Termins.

3. Klicken Sie auf ,Offnen”
um die Projekttermine
nach Outlook zu
importieren.

Abbildung 27: Projekttermine exportieren - Dateidownload

7.3 PROJEKTTERMINE ALS INTERNETKALENDER HINZUFUGEN

Eine weitere Moglichkeit bietet sich lhnen in-
dem Sie Projekttermine als Internetkalender zu
lhrem Outlook-Kalender hinzufiigen.

HINWEIS: Es ist nur moglich, wenn Sie Outlook
2007 oder hoher verwenden.

Der Internetkalender aktualisiert sich automa-
tisch beim jedem Senden/Empfangen-Vorgang
in Outlook. Damit haben Sie immer alle Termi-
ne auch in lhrem Outlook Kalender und mussen
nicht jeden Termin einzeln Ubertragen. In ei-
nem Internetkalender in Outlook kdnnen Sie
nur Termine lesen und keine neuen Termine
hinzufligen oder vorhandene Termine bearbei-
ten.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
,Projekttermin exportieren®.

Wahlen Sie ,Verknipfung kopieren” um die
URL des Projektkalenders zu kopieren.

Offnen Sie Outlook 2007.

Klicken Sie auf ,Extras” und wahlen Sie ,Kon-
toeinstellungen” aus.

Klicken Sie auf Internetkalender.

Flgen Sie einen neuen Internetkalender hinzu.
Flgen Sie die soeben kopierte URL ein (rechts-
klick und dann ,Einfigen”).
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Datenschutz: Aus Griinden des Datenschutzes dirfen Sie diese kopierte URL an niemanden weitergeben
und nirgends veroffentlichen. Es hatte sonst jeder Zugriff auf die personenbezogenen Daten der Mieter.

7.4 PROJEKTTERMINE DRUCKEN
Sie kénnen alle Termine zu einem Projekt drucken. Es 6ffnet sich eine neue Seite im Browser wo ihnen alle

Termine Ubersichtlich dargestellt angezeigt werden. Sie kdnnen diese Seite wie gewohnt mit ,,Strg+P“ drucken
(alternativ Datei — Drucken).

Terminiibersicht fiir Projekt Projekt A

Betreff Beginn Ende ort
Besichtigung Bad 04.08.10 13:32 04.08.10 15:00 Haus-506-
Sanierung 04.08.1014:08 06.08.1015:08 Haus-
Terminim EG 11.08.1014:15 12.08.1015:08 Haus-
Termin 06.12.10 10:00 06.12.1012:00 Haus-407 - Hamburg
Besprechung 05.01.1115:00 05.01.1118:00 Haus-407 - Berlin, Tiergarten

Abbildung 28: Projekttermine - Druckansicht
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8 DAS PROJEKTE-MODUL

Das Projekte-Modul ist die zentrale Verwaltung ihrer laufenden Projekte. Es kdnnen neue Projekte angelegt
werden, zu denen dann die einzelnen Haus-Module zugeordnet werden. Es ist ratsam jedes Projekt in der
realen Welt, zu dem im System Daten erfasst werden sollen, im System als Projekt anzulegen.

. &
Projekte
Name Bauherr
Testprojekt A Test-Bauherr o
Testprojekt B Test-Bauherr o

Abbildung 29: Projekte-Modul
8.1 EIN PROJEKT-MODUL HINZUFUGEN
PWP 2010 SP1 Administration 1. Gehen Sie auf die Seite, wo sie ein Projekt-
- Portaistruktur Modul anlegen wollen.
Admiaistiation il = Desin 2. Klicken Sie auf “PWP“ (Seitenfunktionen, in
Livemodus  SutoImERERIS Neuo Folgeselte der oberen linken Ecke) und dann auf ,Seite
< Freigabe Neue Unterseite bearbeiten”.
(o Abmelde Soxe Hanptanke 3. Fugen Sie in der mittleren oder rechten Spalte
ein Projekttermine-Modul ein, indem Sie auf
Abbildung 30: PWP-Kontextmenii ==
[ & Neues Modul einfigen | jicken.

Wahlen Sie die Modulkategorie ,,WEM"“.
Wahlen Sie den Modultyp ,,Projekte”.
Geben Sie dem Modul einen Modultitel.
Klicken Sie auf um das neue
Modul einzufiigen.

8. Klicken Sie auf um die Seiten-

einstellungen zu speichern.

N o v bk

Modulkategorie:

—e

@CONTENT @MIDIA

Abbildung 31: Modulkategorie-WEM
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8.2 PROJEKTE HINZUFUGEN UND BEARBEITEN

Projekte bearbeiten

Name
Bauherr
Startdatum

Enddatum

Verfighare
Merkmale

1. Klicken Sie auf das Plus-Symbol um ein

andern Sie einzelne Eintrage.

3. Klicken Sie auf .

neues Projekt hinzuzufiigen oder auf den Stift

, um ein bestehendes Projekt zu Bearbeiten
2. Fullen Sie alle erforderlichen Felder aus, bzw.

Tragen Sie hier den zustandigen
Bauherren ein

L
. a

hissiger Hund eckiges Waschbecken Mieter gebrechlich R3umhilfe Rollstuhlfahrer

Das Start und Enddatum eines Pro-
jektes ist sehr wichtig. Sie konnen
nach dem Enddatum ihr Projekt nicht
mehr veréndern und bearbeiten.

Sozialfall
LegenSie hier zusitzliche Merkmale fest, die speziell in diesem Projekt relevant sind.
i@ Alle Daten lgschen
Alle Hiuser und Wohneinhaiten parmanent |8schen, die diesem Projekt zugeordnet sind.
[ | speichern | [ w2 abbrechen | [ & Loschen

Abbildung 32: Projekt bearbeiten

Wahlen Sie bestimmte Merkmale
aus, indem Sie auf den grau hinter-
legten Begriff klicken, oder neue
Merkmale eintippen und mit der
Eingabetaste bestdtigen.

8.3 EIN PROJEKT LOSCHEN

Sie haben die Moglichkeit ein komplettes Pro-
jekt zu 16schen oder nur die zugehorigen Daten
(Hauser und Wohneinheiten) eines Projektes
zu l6schen.

1. Klicken Sie auf den Stift , um ein bestehen-
des Projekt zu Bearbeiten.

2. Klicken Sie au

f[ & Alle Daten I6schen |

um nur die

schen.

zugehorigen Daten zu l6schen oder klicken Sie

auf um das gesamte Projekt zu 6-
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9 GLOBAL VERFUGBARE MERKMALE - MODUL

Global verfugbare Merkmale sind Eigenschaften, welche in allen Projekten gelten. In diesem Modul kénnen Sie
diese Eigenschaften hinzufligen, bearbeiten und |6schen. Das hinzufiigen eines ,Global verfligbare Merkmale“-
Moduls erfolgt wie bei allen anderen Modulen.

9.1 EIN GLOBALES MERKMAL HINZUFUGEN UND LOSCHEN

Klicken Sie in das grau umrandete Feld.
Tippen Sie einen Merkmalsnamen ein.
Driicken Sie die Eingabetaste (Enter).

Klicken Sie auf [ ESpeichern |

el

Global verfiigbare Merkmale

Merkmale & bissiger Hund (& eckiges Waschbecken (& Mieter gebrechlich [l Raumhilfe
&/Rollstuhlfahrer [&Sozialfall

H Speichern

Abbildung 33: Globale verfiigbare Merkmale
LOSCHEN:

Klicken Sie auf den Papierkorb um ein
globales Merkmal wieder zu l6schen
und anschlieRend auf

& Speichern i
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10 DRUCKEINSTELLUNGEN-ANPASSEN DER DRUCKANSICHT

Im Druckeinstellungen-Modul lassen sich Kopf- und FulRzeilen fiir lhre Druckansicht anpassen. Wahlen Sie bei
,Vorlage”, ob Sie die Kopf-oder FuRzeile bearbeiten wollen.

Druckeinstellungen

B BEGEm Y ¢l MTEL—|Q|H%H 3

(2 | Formatauswah~ Schriftgrébe  ~ |£va?_7v| B I U |- |E=

|g|@Wolo[ol Diese Kopfzeile kann frei angepasst werden.

il
1]
3
it
%)
L]
1]
I

Pfad:

E speichern
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11 WE-ABFRAGE-MODUL

Das WE-Abfrage-Modul ermdglicht das systemweite Abfragen von Wohneinheiten. Im Folgenden werden die

einzelnen Elemente des Moduls erlautert.

WE-Abfragen

Projekt Haus WE-Nr Mieter
‘Tes‘tpmjek‘t A E| Musterstr. 88 E| |

o Phase
[=]

‘ Vorbegehung

Merkmale

Obissiger Hund

eckiges Waschbecken

Oraumhilfe ORellstuhlfahrer

[ suchen | oévaommnm | [ nach Excel E)(Domerené

WE-Nr Haus

o 224 Musterstr. 88

305 Musterstr. 88

(2]

OSczialfall

Omieter gebrechlich

Mieter Etage/X
Bar 474
34

o FILTERKRITERIEN: Sie konnen dabei nach
bestimmten Filterkriterien suchen. Dazu
gehoren: Projekt, Haus, WE-Nr., Mieter,
Phase und Merkmale. Alle Filterkriterien
werden dabei bei der Abfrage mit UND
verknipft.

STATUSAUSWAHL: Haben Sie als Filter
eine bestimmte Phase ausgewahlt, so kdn-
nen Sie hier eine Statusauswahl vorneh-
men. Setzen Sie dazu das entsprechende
Hakchen.

ANSICHT: Wahlen Sie hier zwischen ,WE-
Liste” um eine Liste der Wohneinheiten zu
sehen oder ,Gruppiert nach Haus“ um nur
die Hauser zu sehen.

DRUCKANSICHT: Wahlen Sie ,,Druckansicht” um
das Suchergebnis zu drucken oder um es als PDF-
Datei zu exportieren.

NACH EXCEL EXPORTIEREN: Exportieren Sie die
Daten direkt nach Excel. Zusatzlich zur Ergebnist-
abelle werden weitere Merkmale in einer extra
Spalte angezeigt.

ERGEBNISTABELLE: Wohneinheiten in der Ergeb-
nistabelle konnen Sie direkt mit einem Klick 6ff-
nen.

Tabelle 3: WE-Abfrage-Modul
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12 GLOSSAR

PWP Abkirzung fir PROLAN Web Portal
WE Abkiirzung fir Wohneinheit
WE-Fenster Wohneinheiten-Fenster

WEM Wohneinheitenmanager
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