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1 VORWORT

WEM ist die Abkiirzung fur Wohméieitenmanager. Das WEb&asiert auf dem PWAFrameworkund erweitert
es umweitere Module, die es ermdglichen Wohnungsbaand Sanierungzojekte in digitaler Fornzu doku-
mentieren Das wichtigste Modul ist das Halodul, welches die Erfassung und Verwatjuwon Daten einer
Wohneinheit und die tbersichthe Darstellung dieser Daten ermdglicht.

1.1 ZUSAMMENFASSUNG DERHTIGSTERNUNKTIONEN

Das WEM ermdoglicht das gemeinsame Asseian verschieden Wohnungsbamd Sanierungsprojekten im
Internet. NachBauherrenund Projektenunterteilt werden Hauser bzw. Hausaufgange mit ihnren Wohneinhe

ten abgebildet.Dabei werden drei versiedene Projektphasen unterstutzZu jeder Wohneinheikdnnen
Termine, Dateien, Fotasnd mehrverwaltet werden.Das System ermdglicht #8ohneinheiten mit detaillie

ten Statusinformationen zu versehen, die Uber Farbgebung, Symbole und Statistiken tbersichtlich dargestellt
werden und jederzeit abrufbar sindermine und Mieterdaten kénnen einfach exportiert und gedruckt werde.
AuBerdem konne fur jede Wohneinheit Mieteranfragen verwaltet wien.

1.2 ARBEITEN IM WEBBR@RS

DasWEM wird komplett ineinem Webbrowserhrer Wahl bedient. Sie missen also keinerlei Anwendungen

auf den Arbeitsplatzen installieresie kdnneron unterwegs arbeiten, solge Sie Giber das Internet lhr Portal
erreichen.

Optional i st es zuséat zIdlcihe nmd g |ziuc hMomedseena WjhdbWsAC editi nudm w s
Notebookschneller und kmfortabler Fotos und Dateiehochzuladen.




2 AUFBAU UND STROUR DES WEM

Die Striktur des WEMesteht ausiten und Modulen, wobei Module sich auf Seiten befindddabei kdnnen
die verschiedenen Seiten bethig tief geschachtelt werderdedes Modubehdért genau zu einer einzigérite
und hat auchdort eine endeutige PositionEine 8ite besteht aus bis zu drei Spalten in denen Moduld-pla
ziert werden kdnnen.

Struktur und Art der Navigatioist im WEMindividuell anpassbar. Im Folgenden wird die Navigationsgiruk
des WEM im Auslieferungszustand beschrieben.

CBauherrl | Bauherr2 | Bauherr3 | Bauherr4 | é e >
Projekt 1 \
Haus 1

Abbildungl: Grundstruktur des WEM

In der ersten Ebend® befinden sich die verschiedenen Bauherrander zweiten Ebend® die dazugehdr

gen Projekteln der3. Ebene® befinden sth die Seiten einzelner Hauser bZAwufgange Es ist zwar moglich
mehrere Hauser auf einer Seite darzustellen, trotzdem empfehlen wir lhnen nur ein Hausmodul pro Seite zu
platzieren.




3 DASHAUSMODUL

Ein HausModul ist ein komplexes Modul mit verschiedenen Bereichen. Es besteht im Wesentlichemeius
schematischerUbersicht der Wohneinheiten eines Hauses, aufgeteilt in Etagen und Strange. Optional kann es
Spezialobjekte wie Keller, Treppenhaus, usw. gebBedes Hausmodul befindet sich émer der drei Po-
jektphasen Vorbegehung, Ausfiihruraer Gewahrleistung.

Im unteren Bereich finden Sie den Merkmalsfilter, Hi@usstatistku nd zus at zI|l i che Funkti on:

Projektleiter?*, . Excel Export*“ zusandmenfaBsende lkfeaemasonenh t “ . D
Uber den Status aller Whneinheitenschematisch dr. Mit Hilfe desMerkmalsfilters (siehe Seit&1) kdnnen
SieWohneinheiten mit bestimmten Merkman schneller ausfindig machen.

Es folgteine Ubersicht (iber die verschiedenen Komponenten des Moddsdessen Bedeutung.

( (roustte @) o’
( Projektphase e
C Termine exportieren °

a Wohneinheiten T\ [ spezialobjekte
s ERERERERERL o
s | @ | ]
s | | JL LI
s | [ ][]
L s | L JLJL L gL

( Merkmalsfilter e Neues Spezialobjekt
Statistik 9

Funktionen @
(Email an den Projektleiter) ( Excel Export ) ( Druckansicht ) /

Abbildung2: Komponenten des Haubsloduls schematisch dargestellt

o Haustitel(meist StraRe und Hausnr.) o EIm:EE E:g gg;g
Moduleinstellungen, hier befindesich . .

o di e ;EHHasgs el l ungen* o Spezialobjekte

o Es gibt 3 veschiedene Projektphasen e Merkmalsfilter

o Alle Termine eines HatModuls expo- o Statistik, zusammenfassende Ubersicht
tieren Uber den Status aller Wohneinheiten

S . Weitere Funktionen: Email an den Projek

Wohneinheit mit AngabenwMieter, . .

o hinterlegten Dokumenten und Status @ leiter versenden, Dateien nach Excel expc

tieren und Druckansicht

Tabellel: Komponenten eines Hausmoduls

HINWEISMerkmalsfilter, Statistik nd Funktionen konnen Sie ein und ausblenden indem Sie auf das Pfeil
Symbol# klicken.




3.1 EIN NEUES HAWBODULANLEGEN UND KONFIGERREN

PWP 2010 SP1 Administration

... Portalstruktur

Administration > ... Design
Livemodus Vorschau Neue Folgeseite
% Freigabe Neue Unterseite
1) Abmelden Neue Hauptseite

Abbildung3: PWRKontextmenu

Modulkategorie:

|| 1[4

@CONTENY @MIDIA

Abbildung4: Modulkategorie- WEM

N

N o as

Gehen Sie auf die Unterseite, auf der &ie
neues Haus anlegen wollen.
Kl'icken Sie auf “ PWP
der oberen I inken Ec
bearbeiten®.

Fugen Sie in der midren oder rechten Spalte
ein Hausmodul ein, indem Sie auf

[ & Neues Modul einfugen | klicken.

Wahlen Sie didodulkategorie dWEMA
Wahlen Sie deModultypa | | dza &
Geben Sie dem Haus einbtodultitel .

Klicken Sie aufspeichem | ym das neue

Modul einzufligen.

Klicken Sie a um die Seita-

einstellungen zu speichern.

“ (Seit

ke)

Nun befindet sich ein neues Hausmodul auf ihrer Seigést noch leer und nicht konfiguriert. Dieses Haasm
dul missenSe noch konfigurieren um es benutzen zu kénn®fie Se ein neues Hausmodul konfigurieren

erfahren Sie im folgenden Abschnitt.

und



|3.1.1 KONFIGURATIONSFELDER

Klicken Sie auf das Schraubenschluswhbolum das Hausmodul zu konfigurierésiur wenn alle Feler
vollstandig ausgefiillt sind, futigniert das Hausmodul korrekt.

o STRASSDPer Stralenname wird im [Augemein ” Layout ” Aktionen H Haus-Einstellungen

Modultitel mit angezeigt.

e Strabe o Musterstr. 88
Projekt: Ein Haus muss immer einem

Projekt zugeordnet seinSiehe:Das Po- Projekt o Testprojekt A[~]

jekte-Modul S.29)
Email des
Projektmanagers o

o EMAIL DES PROJEKTWAHRS:

Tragen Sie hier die -Mailadresse des Anzahl Etagen 5
Projektmanagers eirks gibt verschiedene
Stellen im WEM, wo es mdglich ist eine E =~ WE pro Etage 4

Mail an den Projektmanager zu verse
den. Das Benutzen dieser Funktion ist nur
moglich, wenn Sie hier die-Mail Adresse

eintragen. Rolle Mitarbeiter Mitarbeiter [=]

o ROLLENOrdnen Sie allen vier Rollen ~ Relle : o
. N Bestandsentwicklung Planung =
eine  PWHFBenutzergruppe zu. Spater

werden Sie diese Gruppen bzw. Rollen Rolle Kundenzentrum [ Hiswerksiediung [2]
bendtigen um die Zustandigkeit einer

Anfrage zuzuordnen. Anfragen kdnnen Rolle Micterbetreuve | pieterbetreuung  [<]
dann an Mitarbeite, Bestandsentwic-
lung, Kundenzentrum oder der Mietegb — a”'egene
treuung zugewieserwerden. Nur wenn
Sie die Rollen zugeordnet haben, kdnnen
Sie Anfragen in den Wohneinheitenrve
walten.

erstes Etage 0
z.B. -1, 0,1 wobsi 0=EG

|ﬂSpeichern | | Ubernehmen | |nAbbrechen |

Abbildung5: Konfigurationsfelder des Hausmoduls

°WOHNEINHEITEN ANLECGK! i cken Sie auf » Wohnei nhuaegen aand- anl egen
gen, wo sich noch keine befinden. Bei einem neuen Haus sind alle Wohneinheiten zu Begifia legren
alle einzeln per Hand anlegen oder aleichzeitig indem Sie diesen Button driicken.




3.2 PROJEKTPHASEND STATUS VON WOHNEEITEN

Ein Has kann sich idlrei versdiedenen Projektphasen befinden. Wurde ein Haus neu angelegt so befindet es
sich in der Projektphase Vorbegehuidpb. 6 zeigt die drei Projektphasen.

1. Phase 2. Phase 3. Phase
Vorbegehung Ausflhrung Gewahrleistung

Abbildung6: Die drei Projektphasen
Der Status eier Wohneinheit(WE)ist immer fest mit der Projektphase verbunden.

BEISPIEBefindet sich eine WE in deweiten Phase,Ausfiihrung hat die WE einen Status in dieser Phase

z. B. .1 n Sanierung®. Der Status, dear si @an dVEb @ gha ndgeern “V
vom letzteren Staus unabhangig. Das hat zur Folge, dass die Statusinformationen einer WE auch riickblickend
ausgewertet werden kdénnen

Die Projektphase hat Auswirkung auf den mdglichen Zustand bzw. Status einer Wohneinheit. 8ed Bt
Status einer Wohneinheit ist abhangignvder Projektphase des Hausdgde Wohneinheit erhalt abhangig
von dem jeweiligen Status in der sich die Wohnung befindet eine Hintergrundfarbe. Zusatzlich werden abha
gig von der Projektphase StatussymbaleyezeigtPro Wohneinheit werdeibis zu3 Statusfelder angezeigt.

Die Hintergrundfarben bzw. Muster einzelner Phasen und Zustande sind komplett anpassbar.

Hintergrundfarbe
zeigt den Zustand

Statusfeld 1 WE 12 1 bzw. Status der
W. Schneider Wohneinheit an

Stausfeld 2

| — Statusfeld 3

/

Abbildung7: Statusfelder einer Wohneinheit




3.2.1 DIE PROJEKTPHASBDERN

1. Klicken Siauf die Projektphase und wéhlen Sie die nachste Pr
jektphase aus.

2. Best atigen Sie die Meldung , Prjojektphase w
., OK* .

HINWEIE

1 Beim Wechsel der Projektphase, werden alle Wohneinheiten in einen vordefinierten Standardstatus
Uberfuhrt. Wechselt man beispielsweise bei einem Haus in die Phase Ausfiihrung, werden ine-Auslief
rungszustand alle Wohneinheiten aufden Stagtus n Sani erung“ geset zt.

1 Es ist méglich nach einem Wechsel in eine spatere Projektphase (z.B. von Vorbegehusfilzu Au
rung) wieder zurtick zu wechseM/ird dies getan undpaterabermals in die nachste Phase getvec
selt, wird der Status der einzelnen WE diie Phase nicht mehr automatisch verandert.

3.3 DER MERKMALSFILTER

Der Merkmalsfilter ermdglicht eine schnelle und lbersichtliche Darstellung von Wohneinheiten mit tmestim
ten Merkmalen. Dadurch kénnen diegeder Hausansictgchneller ausfindig gemacht wende

Merkmalsfilter e Py

(2 WE herausgefiltert) [Filter zuriicksetzen o
Obissiger Hund Meckiges Waschbecken OMieter gebrechlich
OREumhilfe ORollstuhlfabrer O%ozialfall

Abbildung8: Merkmalsfilter eines Haud/ioduls

Klicken Sie auf die CheBlox @ eines Merkmals um dieses zu aktivieren bzw. zu deaktivieren. Alle Wohnei
heiten, welche diese Eigenschaft besitzen, werden in der Wohneinheiezsitht farbig hervorgehoben. Sie

kénnen den Merkmalsfilter wieder de@«lﬁcken.ieren i ndem S
Der Mer kmal sfilter setzt sich zusammen aus dlen ,gl ob
ma en*“ . Die mglebakémnBerEie in einem LGoppbverdigheren Mo d ul
Merkmale® S31) . Die ,projektspezif iinsderhRrojektidienschafien!beatbeitdnd n n e n

( s i @rojekte hinzufgen undbearbeiterf 3@..

10



3.4 DIESTATISTIK

Die Statistik zeigt arwie vieleWohnungensich in welchem Status befindeAbhangig von der Projektphase
werden unterschiedliche Informationen angegeiWelche Informationen angezeigt werden ist fir jede Phase
anpassbar.

Statistik -
65 % 15 % 10 % 5% 0% 5%
vor in Abnahme Abnahme Abnahme
sanierung Sanierung erfolgt erfolgt erfolgt
chne mEngel mEngel
mEngel offen erledigt B

Abbildung9: Beispiel einer Statistik in der Phase Ausfuihrung
3.5 DIE WOHNEINHE(WE)

Jede Wohneinheit ist einem bestimmten Strang und einer bestimmten Etageordnet. Zu jeder Wohnei
heit gehtren bestimmte Informationen wie Mieterdaten, Status und Statussymbole, Termine, Dateien, Fotos
usw.

73.5.1 DAS WOHNEINHEITISNMBOL

Fahrt man mit der Maus Uber eine Wohneinheit so vergro3ert sich die Wohneinheit und fallmdtionen
werden besser erkennbar.

Bezeichnung deWohnenheit \ Etage/Strang

407
Name des Mieters —— |H. Biirger hinterlegte Daten
030755755 (Termine, Fotos ode
/ Dateien)

Telefonnummer des Mieters _l

B I
Anfragerstatus

Bereich fir Stats-
symbole

3.5.2 WOHNEINHEITEN ANLBGE

Es gibt zwei verschiedene Méglichkeiten Wohneinheiten anzulegjerkénnen entweder alle WE gleichzeitig
anlegen lassen odeieSlegen jede Wohneinhegieparatan.

11



SEPARATES ANLEGEN GLEICHZEITHSANLEGEN:
1. Klicken Sie auf die Position im Haus 1. Klicken Sie auf den Schraubensehli
(Etage/Strang) wo Sie eine neue sel [’ (Moduleinstellungen) des
Wohnung anlegen wollen. Hausmoduls.
2. Bestatigen Sie die MeldunaDie 2. Wahlen Sie den Reiter ,H
Wohnung existiert noch nicht. Bitte Einstellungen®.
schliel3en Sie die Neuanlage der 3. Klicken & auf
Wohnung durch unmittelbares spe [ wohneinheiten anlegen |
OKSN)milto ®eOK™ . 4. Bestéatigen Sie die Meldung9 ar- ¢S
1. Sie kénnen nun sofort alle Feldersau den nun tiberall Wohneinheiten agg
fullen, kénnen dies aber auch spéter 830G 62 &AOK yol
tun. OK* .
2. Kllicken Sie“aufm dape 5. Klicken Sie adf@Speichern |
Anlegen der neuen Wohnung ze-b
statigen.
Es wurde nun eine neue®h nung angel egt, der Status di esieht Wohnun
begangeprnoch kein Termin“ (blauer Hintergrund). Es befin

leer und besitzen keinen StatusdiRerHintergrund).

3.5.3 WOHNEINHEIT LOSEN

1. Klicken Sie auf die zu lI6schende Wohneinheit.

2. KIl'icken Sie auf ,Adminnifstrative Aufgabe
ten).

3. Klicken Sie auf¥ohnungloschen | og sffnet sich ein
neues Fenster.

4. Bestitige SiedieMeldug5 A S 2 2Ky dzyd 6ANR 2SS0
ISt aMOKG POK ™ .

3.6 TERMINE PRO STRAN®UIERMINE PRO ETAGE

Es kdnnen nicht nur Termine pro Wohneinheit angelegt werden, sondern auch fir eine gagedBl. einen
ganzen Strang. D&&lenderSymbolzeigt eine Ubersicht der Termine im jeweiligen Strang bzw. in deriljewe

Terminevorhanden.Fahren Sie mit der Maus aeiin bunt dargestelltes Kalendeédymbol so sehen Sie voria
dene Termine in einer Schnellansicht.

Siekdnnen neue Termine hinzufiigen und auch vorhandene Termine bearbeiten und 163ehnetine werden
i m Unt eTeminahintufiigen, bearbeiten und Loschenl©)§enauer beschrieben.

3.7 SPEZIALOBJEKTE

Zu jedem Hausmodul kdnnen SpezialobjgHieeppenhaus, Keller, usvahgelegt werden, diese werden rechts
vom Haus in einer eigenen Spalte dargestelim ei n neues Spezialobjekt hinzuzu

12



Spezialobjekte verhaltesich dhnlich ve Wohneinheiten das Anlegen, Bearbeiten und Léschen funktioniert
analog.Spezialobjekte dienen zur Dokumentation von Objekten oder Anlagen, die keine Wohneinheiten sind.

UNTERSCHIEDE ZUR WBINHEIT:

Die Projektphase hat keinerlei Auswirkung auf den (&tates SpezialobjekteBas Spezialobjekt beeinflusst
die Hausstatistikicht. En Spezialobjekt besitk e i n

3.8 WEITEREUNKTIONEN

» A4Féld savgeskeirte Information zum Mieter.

Zu den weiteren Funktionen eines Hauses zakesmExportieren von Terneén (direkt unter der Projektphase:

., Termine

e dap enden enerddnil)an den Projektleiter, der Export in Excel und das Anzeigen

einer Druckansicht. Dabei befinden sich die letzten drei Funktionen ganz unten auf der Seité(didtieng
10) und missen gegebenen Falls erst eingeblendet werden.

Funktionen

| [Z Email an Projektleiter || Excel Export ||

Druckansicht

Abbildung10: Funktionen: EMail an Projektleiter. Excel Export, Druckansicht

3.8.1 TERMINE EXPORTIEREN

Sie kénnen alleérmine eineHausModuls in ihren OutlookKalender exportieren.

1. KIl'icken Sie auf s rer mior

2. ,M6chten Sie die Datei 6ffnen oder
Wabhlen Sie o6ffnen.

3. KIl'icken Sie gegeben fealfll s auf
fragt werden ob ein Programm ge6ffnet werden
darf.

4. I m neuen Kakehdemi pPtfoflefinden sich
nun alle Termine des Haoduls.

73.8.2 E-MAIL AN DEN PROJEKTER

Klicken Sie a sodffnet sich ihr Standard-Mail Programm und sie kdnnen direkt einéviil
an den Projektle#r senden. Als Betreff wird die Bezeichnung der Wohneinheit verwendet.

Um die EMailadresse des Projektleiters festzulegemissen Sie die Konfigurationsfelder der Hauseinsiellu

gen bearbeiten (siehEonfigurationsfelde68).

73.8.3 EXCEL EXPORT

Klicken Sie a sokdnnenSiedas Hausmdul als Excelabelle exportieren. Sie erhalten eine
Ubersichtliche Darstellung der Wohnungsdat&tage/Strang und Bezeichnung der Wohneinheit) und der
Sammdaten der MieterEs werden auch die Spezialobjekte mit angezeigt.

13
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3.8.4 DRUCKANSICHT

Klicken Sie auPruckansicht | s haben Sie die Mdglichkeit die Hausansicht mit inren Wohneinheiteni; Spez
alobjekten sowie der Statistik oder als PDibatei zu speicher.

Haben Sie Einstellungen am Haus geandert und moéchten diese Drucken, so incke, um die
Ansicht zwaktualisieren.

HINWEIS:

Kopf und Ful3zeile der Druckansicht kdnnen Sie individuell anpassen. Wie dies funktioniert findenbSie im A
s ¢ h nDrutkeinstellungefAnpassen der Druckansi¢ht a u f32.Sei t e

14



4 DAS WOHNEINHEITEENSTER (WEENSTER)

Die Wohneinheit istvohl daswichtigsteObjektim SystemEs enthélt alle Informationen, Dokumente, Fotos,
Termineusw. zur Wohneinheilicken Sie auf eM/ohneinheitenSymbolso 6ffhet sich ein Fenster mit allen
Informationen zur Wohneinheit.

Die einzelna ReiterInfo, Dateien, Fotos, Termine, Begehungen, Anfragen und Administration werder-im Fo
genden einzeln beschrieben.

4.1 WE-INFO

»,Info*“ ist die Seite die standart méakickew. angezei gt wird

WE 407 - Haus © [ orcernsin | [Aspeichem | [@Sperchern und schien |

J Info ” Dateien ” Fotos ”Termine ” Begehungen ”Anfragen ”Administration }

Wohneinheit

a0z [1) ()

Notizen

Natizen o

»

Neuer Eintrag o
[ @ E-Mail an Projektleiter |

(e (= (el (&

Abbildung11: Der InfeReiter

o BEZEICHNUNGJMMERDER WOHNEINHEDIiese Bezeichnung wird bei dem WE Symbol mieang
zeigt und dient zur eindeutigen Identifikation. Das Format ist frei wahlbar.

o STATUDer maglicle Status einer Wohneinheit ist abhangig von der Projektphase in dem sich das Haus
befindet. Je nach Projektphase kénnen Sie hier den Status einer Wohneinheit auswéhlen. Eine detailliertere
Beschreibung der Status und der Projektphasen finden Sie im UmterfRrojektphasenund Status von
Wohneinheiten(S9). Der Status hat Auswirkung auf die Hintergrundfarbe sowie auf die Statusfelder einer
Wohneinheit.
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oNOTIZENHier kdénnen Sie Nten zur Wohneinhei ver f assen. Der Buttan , Neue
tisch an oberster Stelle das aktuelle Datum und die aktuelle Uhrzeit ein

o NAVIGATIONSpringen Sie zur néchsten (bzw. zur vorherigen) Wohnung in dieser Etage oder navigieren
Sie in die nachste (bzw. zwrherigen) Etage. Geanderte Einstellungen werden dabei gespeichert.

e SPEICHERN UND DRUCK¥echseln Sie zur Druckansicht um die Informationen einer WE zu drucken
oder als PDibatei zu speicherrSpeichern Sie die Wohneinheit und schliel3en Sie das Fenster

o STAMMDATEN DES MIREEseben Sie hiadie Stammdaten des Mieters ein. Der Nachname sowie der
erste Buchsibe des Vornamens werden beim Wohneinhei#®ymbol angezeigDer Nachname des Mieters
wird bei dem WE Symbol angezeigtlird das Feld #ail ausgfillt, so ist es mdglich Uber den Button

[ E@E Mzl an Mieter | aine Mail an den Mieter zu verschicken.

o E-MAILS VERSENDMHsben Sie die-Mail desMieters bei den Stammdaten des Mieters mit ausgefillt
so kénnen Sie tiber den Buttd BEMailan Mister | gine EMail an den Mietenversenden. E ffnet sich dann
Ihr Standardprogramm zum Versenden veiMails. Um demProjektleiter eine EMail zu schickerklicken Sie
auf [EEMal an Projektieiter | pje Funktion ist nur verfiigbar, wenn Sie das Hdogul richtig konfiguriert fa-
ben ( BinnedesHayslodulanlegen und konfiguriereéh 7). S

o MERKMALH:egen Sie hier die Merkmale einer WE fest. Klicken Sie dazu auf die entsprechende Check

Box. Der Merkmalsfilter setzt sich =aDus,agpmmgrekdspedeni
Mer kmal en* . Die ,globalen Mer kmal e*“ k 6 nneGobabvie-re i n el
fugbare Merkmale 39 .. Die ,projektspezifi snBreeakteigdeschaftenablese © k 6 nn

b ei t e n Préjekte kirftzidgen undbearbeiterf 3@..
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4.2 WEDATEIEN

Hier werden alle Dateien zur Wohneinheit angezeigt. Sie kénnen beliebige Dateiformate hochladdpatééde
gehdrt einer bestimmten Kategorie an. Dabei haben die Auswahl zwischen Protokoll, Zeichnung und Sonstiges.

Info || Dateien ” Fotos ”Termine ” Begehungen ”Anfragen ”Admfnistration ]

Datei Kategorie angelegt von Eeéndert am
j@l Sonstiges office@prolan.de 17.10.10 20:09 \
/Ubergabegrotokoll Protokoll office@prolan.de 17.10.10 20:08
Screenshot Zeichnung office@prolan.de 17.10.10 20:08
I Hinzufligen |

Abbildung12: Der DateienReiter

— Datei 6ffnen und im Datei bearbeiten Datei bearbeiten .
neuen Fenster anzeige

74.2.1 DATEIEN HINZUFUGHBYARBEITEN UND LOBRH

Wollen Sie Dateien hinzufligen edbearbeiten klicken Sie auf den entsprechenden Button und es 6ffnet sich
ein neues Fenstem dem Sie neue Dateien hochladen kénnen und éleshde bearbeiten oder |6schen.

Datei bearbeiten

Titel der Datei wird als -
Tooltip angezeigt Titel |Sc reenshot |
Wihlen Sie hier zwische)] ———
Protokoll, Zeichnug und L=
Sonstiges

Durchsuchen Sie ihre [ | Speichern | [ ©> Abbrechen | & Léschen |
Dateien nach einem Bild
das Sie hochladen woller

Abbildung13: Datei bearbeiten

LOSCHEN:
Wollen Sie die Datei l6schen, ldicken Sie zuerst auf d¢
jeweiligen Stift vor der zu léschenden DateDas|

Fenger zum Rearbeiten 6ffnet sich. Nun kénnen Sie {
Datei l6schen.

17



4.3 WEFOTOS

Hier sehen Sie
Fotos per ,Multiupload®"

die Ubersicht der Fotos zur Wohneinhei
hochl ade n-Winddws @lieni wélcher imp | o a d

letzten Kapitel beschrieben wird.

Klicken Sie auf das Foto um 4 Foto bearbeitenoder
in Originafiréf3e anzusehen. |6schen

Info||| Dateien || Fotos ”Termine [Begehungen ”Anfragen ”Admim’stration

D5C_1221.JPG
14.10.07 12:53

DSC_1392.JPG
28.10.07 15:53

[ aktualisieren || Multiupload || Hinzuftgen

Abbildung14: Der FoteReiter

Aktualisiert die gesamte Zum Multiupload benétigen
Ansicht Sie den PW#VindowsClient.

4.3.1 FOTOS HINZUFUGENARBEITEN UND LOSCHEN

Wollen Sie Fotos hinzufligen oder bearbeiten klicken Sie auf den entsprechenden Button und es 6ffnet sich ein
neues Fenstelin dem Sie neue Fotos hochladen kénnen.

Titel des Bildes wird als
Tooltip angezeigt

Durchsuchen Sidile Dateien
nach enem Bild das Sie
hochladen wollen

Foto bearbeiten

Titel [DSC_1221.JPG |

| & Speichern | | «J Abbrechen | I o Loschen I
Abbildung15: Foto bearbeiten
LOSCHEN:

Wollen Sie das Bild léschen, so klic

Sie zuerst auf den St. Das Fenste
zum bearbeiten 6ffnet sich. Nun ké
nen Sie das Bild I6schen.

18
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4.4 WETERMINE

Sie kénnen zu jeder Wohnung spezielle Termine verwalten. Klicken Sie auf den Reiter Termine aus, so werden

ihnen alle Termine der Wohnung angezeigt mit Informationen zum TiteTdes mi n s,

. Angel egt vo
ginnrund Enddatum.

Termin bearbeiten

[Info ” Dateien ” Fotos ”Termine ” Begehungen ”Anfragen ”Administration

Termin Angelegt von  |Beginn/Ende
Termin office@prolan.de| 2= IZ
Besprechung office@prnlan.d% )
I Hinzufligen
Abbildung16: Der TermineReiter

Termin hinzufigen
TERMIN EXPORTIEREN:
Klicken Sieuf das Datum, so kénnen Sie diesen einzelnen Termin dirg
i hhren Kalender i mportieren. Klic

zu, das ein Programm gestartet wird. Dieser Termin befindet sich da
ihrem Outlookkalender. Um Alle TerminesdProjektes zu verwalten beny
zen Sie am besten d&sojekttermineModul (siehe S26).

4.4.1 TERMINE HINZUFUGHB¥YARBEITEN UND LOERH

Wollen Sie Termine hinzufligen oder bearbejtkiicken Sie auf den entsprechenden Button wsdoffnet sich
ein neues Fenster in dem Sie Informationen zum Termin eintragen kdénnen.

Termin bearbeiten Geben Sie hier die Dauer lhrg

Termins an.
Titel  Termin
Ort Hamburg
10:00 |- LOSCHEN:
Beginn 06.12.2010 v/ B Uhe Wollen Sie einen TermingA
12:00 schen, so klicken Sie zuerst
HIEs
R 12010 hd v|| Uhr den Stift. Das Fensterum

bearbeiten o6ffnet sich. Nu
kénnen Sie den Termin l6schdg

| & Speichern | | 3 Abbrechen | | o Léschen |

Abbildung17: Termin bearbeiten
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4.5 BEGEHUNGEN

Alle Begehungetbzw. Begehungstermine zu einer Wohneinheit werden hier Ubersichtlich dargeZel-
dem Begehungstermin werden die Teilnehmer, Nigizen unddasDatumangezeigt Sie kénnen neue Beg

hungen hinzufiigen und schon bestehende bearbeiteler auch l6schenzZu jeder Begehung kénnen wied
rum Dateien und Fotos hinterlegt werden.

[Info ” Dateien ”Fotos ”Termine ” Begehungen ”Anfragen ”Administratfon

Teilnehmer Notizen Datum
H. Miiller Besichtigung der Fenster 3.10.10 12:00
H.Miiller und A. Meier Begutachtung der Tiiren 10.10.10 08:00
I Hinzufligen
Abbildung18: Der BegehungeiReiter
. Begehung hinzufiigen
TERMINE EXPORTIEREN:
Klicken Sie auf das Datum, so kénnen Sie dieseelnen Termin direkt in ihre
Kal ender importieren. KI'icken Sie .
ein Programm gestartet wird. Dieser Termin befindet sich dann in ihretn Begehung bearbeiten
lookkalender.Um dle Termine des Projektes zu verwalten benutzée &m
besten dasProjekttermineModul (siehe S26).

4.5.1 BEGEHUNG HINZUFUGBEARBEITEN UND LOBRH

Wollen Sie Begehungen hinzufligen oder bearbeikdinken Sie auf den entsprechenden Button und es 6ffnet
sich ein neues Fenster.

Begehung zu WE 506

Info

Datum Uhrzeit
29.09.2010 v 16:58 |~

-

Teilnehmer

Teilnehmer ist ein Pflichtfel{] —————— |

Notizen

Notizen zur Begehung, | — 1
, Neuer Eintngnag"“ fiugt das
aktuelle Datum und Uhrzei
ganz oben im Notizfeld ein|

Neuer Eintrag

Dateien
Dateien und Fotos funkt- Fotos

niert analog zu Dateih und
Fotos einer Wohneinheit.

‘ & speichern | | vIAbbrechen | | i Loschen |

Abbildung19: Begehung bearbeite

LOSCHEN:

Wollen Sie die Begehung I6schen, $iokien Sie zuerst auf den S. Dag
Fenster zum bearbeiten 6ffnet sich. Nun kénnen Sie die Begehung l6sche




4.6 ANFRAGEN

Alle Anfragen zur Wohneinheit werden higargestellt.Die Ubersicht beinhaltet den Betreff der Anfrage, die
Zusténdigkeit, den Status sowie das Erstellungsdafiwnjeder Anfrage kdnnen Dateien hinterlegt und Notizen

gespeichert werdenZu jeder Anfrage gibt es eine eigene Histdrieder jede Art der Andeng mit Datum und
Bearbeiter abgespeichert wird.

STATUEINER ANFRAGE

1 In Bearbeitung
1 Handlungsbedarf
1 Vorgang erledigt

Anfrage bearbeiten und ansehe

Eine Bemerkung hinzufiigen

Anfrage bearbeiten, optional kénnen §
auch auf den Betreff klicken

[Inf ” Dateien ” Fotos ”Termine ” Begehungen ”Anfragen ”Administration 1

|Betreff zustandig Status erstellt am
Reparatur des FuBbodens Planung in Bearbeitung 29.09.10 15:43 @ E.I

Badewanne statt Dusche Planung _ 28.07.10 16:52
Besichtigungstermin vereinbaren IMitarbeiter _ 29.09.10 15:44

Hinzufligen

Abbildung20: Der AnfragerReiter

Anfrage hinzufigen
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4.6.1 ANFRAGE HINZUFUGBEARBEITEN UND LOBRH

Anfragen hinzufiigen und bearbeiten funktionier
ahnlich. Wollen Sie eine Anfrage I6sohso klicken
Sie zuerst auf den Stift. Untern rechst befindet si

der Button zum_bsche.

andern.

Pflichtfeld.

Betreff ist ein Pflichtfeld

1. Kilicken Sie a um eine

neue Anfrage hinzuzufiigen bzw. auf de
Stift um eine bestehende Anfrage zu

2. Fullen Sie den Betreff aus, dieser ist einj

3. Wahlen Sie eine zustandige Gruppel{Ra
le) fiir diese Anfrage aus
4. Setzen Sie den Status der Anfrage.

5. Kilicken Sie a_

Anfrage bearbeiten

Info

Betreff

| Besichtigungstermin vereinbaren

Notizen

Neuer Eintrag

Zustandig

| Mitarbeiter

Status

« " in Bearbeitung ™

Dateien
Historie

“'Druckansicht

| & Speichern | | I Abbrechen | | ot Léschen

Abbildung21: Anfrage bearbeiten

Hier kdnnen Sie Dateien zur Anfrage verwaltere B¢ Dateien verwalten wird inbA
s ¢ h nWEDateief 1Bgenauer beschrieben. Die Anfragklistoriewird d im Folge-

den erlautert.

Notizen zur
Eintrag"“ fiid
Datum und Uhrzeit ganz

oben im Notizfeld ein

Sie missen eine zustandig
Gruppe auswahlen. Ist die
nicht méglich so missen S

die Rollen i

Einstell ungs

(SieheKonfigurationsfelder
S8)

Sie missen einen Status
auswahlen. Die zustandigg
Gruppe wird in der Navigat
onsleiste auf die Anfrage
aufmerksam gmacht(siehe
AnfragenStatusS25).
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4.6.2 ANFRAGEMISTORIE

Zu jeder Anfrage konnen Sie verfolgen, welcheeing
rungen an der Anfage durchgefiihriwurden. Nach
Datum geordnet kbnnen Sie seharlche Benutze
gruppedie Anfrage g@andert hat.

Klicken Sie auf eine Wohneinheit.
Kl'icken Sie auf , A
Waéhlen Sie eine Anfrage aus zu der Sie
die Historie sehemvollen.

Klicken Sie auf Historie.

Klicken Sie auf den Eintrag (Anderungen)

den Sie genauer sehen mdchten.

Historie

Datum Bearbeiter

Anderung (zum Anzeigen auf Zelle klicken)

29.09.10 15:44 office@prolan.de

-Zustand gedndert:

- Zustindigkeit g=dndert:

[Mitar beiter

-Betreff gedndert:
Besichtigungstermin vereinbaren
-neu erstelt

[ [E Historie senden

Abbildung22: AnfragenHistorie einsehen

Sie koénnen die Historie per Email versenden.

nfragen'

4.6.3 BEMERKUNGEN

Zu jeder Anfrage kdnneBenutzer Bemerkungen verfasgalie nach Datum absteigend untereinander aifg
listet werden. Damit kdnnen Anfragen online diskutiert werden und die einzelnen Bemerkungen sind-an zen

raler Stelle jederzeit abrufbar.

4.7 STATUSHISTORIE

Die Statushistorie zeigt zu jeder Wohneinheit den &aerlaufgeordnet nach Projektphasedn einer Tabelle
an. Um sich die Statushistorie einer Wohnung anzuschauen gehen Sie wie folgt vor:

L Statushistorie anzeigen ]

1. Klicken Sie auf die Wohneinheit zu der Sie die St
tushistorie sehen wollen.

2. KIl'icken Si etaufn“,,Admi niistr

3. Um die Statushistorie zu sehen, klicken Sie auf
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Statushistorie

Projektphasen

Geanderter Status

Datum Bearbeiter |Vorbegehung |A|.|sﬁ]hrung Gewahrleistung
30';]?2';0 office@prolan.de _ in Sanierung  |ohne weitere Mal
17: -
30.07.10 ; . . .
7:25 office@prolan.de [Standardsanieruns| in Sanierunz  [ohne weitere Mal
17
12.07.10 : : . . .
6:34 office@prolan.de [crwsiterte Sanienl  in Sanierung  Johne weitere Mal
162
01.07.10 : : . .
08:53 office@prolan.de [srwsiterte Sanien| vor Sanierunz  [ohne wgitere Mal
010'80:;';:0 office@prolan.de |srweiterte Sanier| wor Sanierung
T
01.07.10 ;
office@prolan.de |Standardsanierung
0744 | TP
01.07.10 .
office@prolan.de [Mieterschutz £ Te
07:43 | TR AntE

Abbildung23: Statushistorie
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5 ANFRAGEMNTATUS

Der AnfragerStatuswird in da Navigtion in den Ebenen 2 (Projekte) und 3 (Hauser/Aofge) angezeigt. Es
gibt dabei finfverschiedene Symbole mit unterschiedlicher Bedeutung.

(¢] O

N N

R

*es besteht
Handlungsbedarf

* es gibt eine oder
mehrer offene
Anfragen

*es gibt Anfragen die
schon in Bearbeitung
sind

«die Anfragen miissen
abgeschlossen werden

« es gibt keine offenen
Anfragen

«alle Anfragen wurden
bearbeitet und

abgeschlossen

Eigene RoleJ

Eigene RoIIeJ

Eigene RoIIeJ

'
\‘ .

|

Q Q

o * Anfragen sind noch o | °es besteht

o in Bearbeitung und X Handlungsbedarf
© mussen noch o | es gibt eine oder

S abgeschlossen S mehrer offene

= werden = Anfragen

@ | °lemand anders ist @ @ °jemand anders ist
II zustandig II zustandig

Tabelle2: Anfragenstatus

6 EMAILBENACHRICHTIGUNGBNMIETERANFRAGEN

Damit alle Beteiligten stets auf dem aktuellen Stand siedsendet das System automatisch Benachricimigu
gen per EMail.

BENACHRICHTIGUNGER BMAIL WERDEN VERSENDIMEENN

1 sich bei einer Anfrage, fiir die man zusténdig ist der Status &ndert.

1 eine Anfrage, fur die man vorher noch zustandig wargadem andererzugewiesen wurde.

1 eine Anfrage einer Rolle zugeordnet wird, zu welcher man gehdrt (man ist ab jetzt fir die Anfrage z
standig)

1 Dbei einer Anfrage fur die man zustandig ist, eine Bemerkung erstellt wurde.
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7 PROJEKTTERMHWEODUL

Mit dem ProjekttermineModul kénnen Projekttermine exportiert und gedruckt werden. Ein Projekttermine
Modul muss auf der jeweiligen Projektseite angelegt werden.

WEM-Projekttermine

Projekttermine exportieren Projekttermine drucken

Abbildung24: Projekttermine-Modul

7.1 PROJEKTTERMIN®DUL HINZUFUGEN

AN

DTS e \ 1. Gehen Sie auf dierojektseite auf der Siein
.. Portalstruktur neues ProjektterminéModul anlegen wollen.
Administration »  ..Design 2. KIl'icken Sie auf “PWP*“ (Seit
Livemodus ~ Vorschau  Neue Folgeseite der oberen |Iinken Eclke) und
 Freigabe Neue Unterseite bearbeiten®.
) Abmeiden Neue Hauptseite 3. Fugen Sie in der mittleren oder rechten Spa

ein ProjekttermineModul ein indem Sie auf
[:& Neues Modul einfigen | | jicken.
4, Wabhlen Sie didModulkategorie dWEMAL
5. Wabhlen Sie deModultyp oProjekttermined
/ 6. Geben Sie derivlodul einenModultitel .

Modulkategorie: / 7. Klicken Sie alf@Speichermn | ym das neue
9 ; Modul einzufiigen.
e o cken Sie U o se
c 8. Klicken Sie alfdSeeichemn | ym die Seite-

QCONTENT @MIDIA
einstellungen zu speichern.

Abbildung25: PWRKontextment

Abbildung26: ModulkategorieWEM
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7.2 PROJEKTTERMINE EXAEREN

Termine kénnemachOutlook exportiert werden.

Dateidownload X |

Mochten Sie diese Datei offnen oder speichern?
j Name: TabEvents.ics
. Typ: iCalendar-Datei, 1,17 KB
Von: mypwp.info

|. Offnen I [ Speichem | [ Abbrechen |

Vor dem Offnen dieses Dateityps immer bestatigen

\g/l

nicht vertrauen. Welches Risiko besteht?

Dateien aus dem Intemet konnen niitzlich sein, aber manche
Dateien konnen eventuell auf dem Computer Schaden anrichten.
Offnen oder speichem Sie diese Datei nicht, falls Sie der Quelle

1. Kl icken St-e
termin expor
| 2. Es offnet sich ein neues

Fenster zum downloaden
des Termins.

um die Projekttermine
nach Outlook zu
importieren.

auf "
tiere

3. Klicken Sieayf Of f nefn *

Abbildung27: Progkttermine exportieren- Dateidownload

7.3 PROJEKTTERMINE ALBERNETKALENDBERNZUFUGEN

Eine weitere Moglichkeit bietet sich Ihnen-i
dem Sie Projekttermine als Internetkalender Z
Ihrem OutlookKalender hinzuftgen.

HINWEISEs is nur moglich, venn Sie Outlook
2007oder héherverwenden.

Der Internetkalenderaktualisiert sich automa-
tisch beim jedem Senden/Empfangeviorgang
in Outlook Damit haben Sie immer alle Teilim
ne auch inhrem Oulook Kalender und mussen
nicht jeden Temin einzeln Ubertragen In e-
nem Interngkalender in Outlook kdnnen Sie
nur Termine lesen und keine neuen Termin
hinzufligen odervorhandene Termine bearkie

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf

., Projekttermin expor
wahlen Sie ,Verkniupf
URL des Projektkalenders zu kopieren.
Offnen Sie Outlook 2007.
Kl'icken Sie auf
toeinstellungent®
Klicken Sie auf Internetkalender.
Flgen Sie einen neuen Internetkalender hinz
Fugen Sie die soeben kopierte URL ein (ich
klick und dann , Einf

Ene t
aus

i eren
ung ko

Pr
n“

pi

n c

igen") .

ten.
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DatenschutzAus Griinden des Datenschutzes diirfen Sie diese kopierte Uénaanden weitergeben
und nirgends verdffentlichen. Es hétte sonst jeder Zugriff auf die personenbezogenen Daten der v

7.4 PROJEKTTERMINE DRENCK

Sie kdnnen alle Termine zu einem Projekt drucken. Es 6ffnet sich eine neue Seite imr Brows®en alle
Termire Ubersichtlich dargestellt angezeigt werden. Sie kénnen diese Seite wie gewohmt{mit N usker

(alternativDatei— Drucken).

Terminiibersicht fiir Projekt Projekt A

Betreff Beginn
Besichtigung Bad 04.08.10 13:32
Sanierung 04.08.10 14:08
Terminim EG 11.08.10 14:15
Termin 06.12.10 10:00
Besprechung 05.01.11 15:00

Ende
04.08.10 15:00
06.08.10 15:08
12.08.10 15:08
06.12.10 12:00

05.01.11 18:00

Haus -

Ort

506 -

Haus -

Haus -

Haus

Haus

- 407 - Hamburg

- 407 - Berlin, Tiergarten

Abbildung28: Projekttermine- Druckansicht
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8 DAS PROJEK-MEODUL

Das Priekte-Modul ist die zentrale Verwaltung ihrer laufenden Projekte. Es kénnen neue Projekte angelegt
werden, zu denen dann die einzelnen HaWisdule zugeordnet werden. Es ist ratsam jedes Projekt in der
realen Welt, zu dem im System Daten erfasst werdersplm System als Projekt anzulegen.

Projekte

Testprojekt A

Testprojekt B

Bauherr

Test-Bauherr

Test-Bauherr

8.1 EIN PROJEKWMODUL HINZUFUGEN

PWP 2010 SP1

Administration

= Freigabe

3y Abmelden

»

Livemodus  Vorschau

Administration
... Portalstruktur

... Design
Neue Folgeseite
Neue Unterseite

Neue Hauptseite

Abbildung29: ProjekteModul

Abbildung30: PWRKontextmenii

Modulkategorie:

@CONTENT

—c

I

3=

Abbildung31: ModulkategorieWEM

Gehen Sie auf diBeite, wo sie ein Projekt
Modul anlegen wollen.

KI'icken Sie auf “PWP
der oberenlinkenBce) wund dann
bearbeiten®.

Figen Sie in der mittleren oder rechten Spal
ein ProjekttermineModul ein indem Sie auf
(& Neues Modul einfiigen | | jicken.

Wabhlen Sie didModulkategorie dWEMAL
Wahlen Sie deModultyp oProjekted
Geben Sie deriviodul einenModultitel .

Klicken Sie auf®seeichem |y das neue

Modul einzufiigen.

Klicken Sie a um die Seita-

einstellungen zu speichern.
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8.2 PROJEKTE HINZWEN UNBEARBEITEN

Klicken Sie auf das PJSsnboIE um ein
neues Projekt hinzuzufigen oder auf den Stift
, um ein bestehendes Projekt zu Bearbeite
Fullen Sie alle erforderlichen Felder aus, bzw
andern Sie einzelne Eintrage.

Klicken Sie alfdSpeichern |

Projekte bearbeiten

Name

Bauherr | |

Startdatum

Enddatum

L
. a

Tragen Sie hier den zustandigen
Bauherren ein

Das Start und Enddatum eineoPr

Verfighare
Merkmale

hissiger Hund eckiges Waschbecken Mieter gebrechlich R3umhilfe Rollstuhlfahrer

jektes ist sehr wichtigSie kdnnen
nach dem Enddatum ihr Projekt nich
mehr verandern und bearbeiten.

[

Sozialfall
Legen Sie hier zusdtaliche Merkmale fest, die speziell in diesem Projekt relevant sind.
i@ Alle Daten lgschen
Alle Hiuser und Wohneinhaiten permanent |8schen, die diesem Projekt 2ugeordnet sind. . . i
Wahlen Sie bestimmte Merkmale
aus, indem Sie auf den grau hinte
[ | speichern | [ w2 abbrechen | [ & Loschen legten Begriff klickenoderneue

Abbildung32: Projekt bearbeiten

8.3 EIN PROJEKT LOSRHE

Sie haben die Mdglichkeit ein komplettesoPr
jekt zu l6schen oder nur die zugehgen Daten
(Hauser undWohneinheiten) eine Projekes

zu Bschen.

Merkmale eintippen und mit der
Eingabetastdestitigen

Klicken Sie auf den St@, um ein betehen-
des Projekt zu Bearbeiten.

Klicken Sie auffAle Daten loschen | ym nur die
zugehorigen Daten zu Idschen oder klicken S

auf um das gesamte Projekt zi |

schen.
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9 GLOBAL VERFUGBARERMEIALE; MODUL

Global verfugbare Merkmale sind Eigenschaften, welche in allen Peajglten. In diesem Modul kénnen Sie
diese Eigenschaften hinzufigeredsbeitenund l6schenDas hi nzuf idgen eines ,-Gl obal
Moduls erfolgt wie bei allen anderen Modulen.

9.1 EIN GLOBALES MERKMANZUFUGENND LOSCHEN

Klicken Sie in das grau umrandete Feld.
Tippen Sie einen Merkmalsnamen ein.
Dricken Sie die Eingabetastat).
Klicken Sie a | fd Speichern |

A wnhPE

Global verfiigbare Merkmale

Merkmale & bissiger Hund (& eckiges Waschbecken (& Mieter gebrechlich [l Raumhilfe
&/Rollstuhlfahrer [&Sozialfall

H Speichern

Abbildung33: Globale verflighare Merkmale
LOSCHEN:
Klicken Sie auf den Papierkorb um e[n
globales Merkmal wieder zu l6schen
und anschlieBend auf

& Speichern .
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10 DRUCKEINSTELLUNGAENWPASSEN DER DRUCKAINHT

Im DruckeinstellungeModul lassen sich Kopéind Ful3zeilerfur Ihre Druckansicht anpasseWahlen Sie bei

» Vorl age® , -adér FURzeie bahibn wkllerp f
Druckeinstellungen
A a@@EEm - ¢ | @zEs—|Q(H

(2 | Formatauswah~ Schriftgrébe  ~ |ﬁv ai’_7v| B I U | - |

[ Wololel| Diese Kopizeile kann frei zngepasst werden.

1
il
1]
ff
%)

L]
1]

Pfad:

H speichern
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11 WEABFRAGEODUL

Das WEAbfrageModul ermdglicht das systemweite Abfragen von WohneinheitenFolgenden werden die

einzelnen Elemente des Moduls erlautert.

WE-Abfragen

Projekt Haus WE-Nr

Mieter

‘Tes‘tpmjek‘t A E| Musterstr. 88 E| |

o Phase
[=]

‘ Vorbegehung

Merkmale

Obissiger Hund

eckiges Waschbecken

Oraumhilfe ORellstuhlfahrer OSczialfall

[ Suchen ] oé*ﬂm:ckansm ][ nach Excel Expom'lerené

WE-Nr Haus

o 224 Musterstr. 88

305 Musterstr. 88

Omieter gebrechlich

Mieter Etage/X
Bar 474
34

o FILTERKRITERIBN:kénnen dabei nach
begimmten Filterkriterien sucherDazu
gehdren: Projekt, Haus, \W¥&., Mieter,
Phase und Merkmale.ll& Filterkriterien
werden dabei bei der Abfrage mit UND
verknupft.

o STATUSAUSWAHHaben Sie als Filter
eine bestimmte Phase ausgewahi, lgin-
nen Sie hier eine Statusauswabhl vadnne
men. Setzen Sie dazu das entsprechend:

Hakchen

o ANSCHTW& hl en Sie hi-e
Liste® um eine List
sehen oder , Gruppi ¢

die Hauser zu sehen.

DRUCKANSICHW& hl en Si e , Dr
das Suchergebnis zu drucken oder um es als P|
Datei zu exportieren.

NACH EXCEL EXPORENERXxportieren Sie die
Daten direkt nach Excel. Zusétzlich zur Ergébni
abelle werden weitere Merkmale in einer extra
Spalte angezeigt.

ERGEBNISTABE\VBhneinheiten in der Erde
nistabelle kdnnen Sie direkt mit einem Klick 6f
nen.

Tabelle3: WEAbfrageModul




12 GLOSSAR

PWP Abkurzung fuPROLAN WeloRal
WE Abkilrzung fir Wohneinheit
WEFenster WohneinheiterFenster

WEM Wohneinheitenmanager
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